4. szamu melléklet

Pénziigyi elszamolas kiemelten kezelt kovetelményei

Kedvezményezett a tamogatds pénziigyi elszdmoldsakor az alabbi szempontokat koteles figyelembe
venni:

h)

a)
b)

c)

d)

9)

A szamladsszesitot a teljes koltségterv tekintetében kell elkésziteni a Tamogatasi Szerzddés
mellékletét képezd koltségtervben szerepld koltségekre vetitve.

Az elszamolaskor kdvetelmény, hogy a benyujtott szamlak megfeleljenek a szamvitelrdl sz616
2000. évi. C. torvény eloirasainak.

A koltségvetési tdmogatas terhére elszdmolhaté koltségeket és a koltségvetési tdmogatas
Osszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas
pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatas folyodsitasat a kedvezményezett vagy a
szallitd mely pénznemben kéri. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra tekintettel elszdmolhatd koltség Gsszegét a
szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal
nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Koézponti
Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurora atvaltani. Az arfolyamnyereséget a
Kedvezményezettnek vissza kell fizetnie Tamogat6 részére.

Eszkdzbeszerzés esetén, amennyiben az nem szolgalja kozvetleniil a projekt céljat, a
koltségvetési tamogatas terhére torténd elszamolasra nincs lehetdség.

A tamogatasbol vasarolt eszkdzoket a Kedvezményezett a pénziigyi elszamolas és zaré tartalmi
jelentés Tamogat6 altali elfogadasatol szamitott 5 éven beliil kizarélag a Tamogatd elozetes
engedélyével idegenitheti el, adhatja bérbe, vagy terhelheti meg.

A koltségvetési tamogatas Osszege csak abban az esetben hasznalhato fel az egyes kdltségek
utan megfizetendd afa kifizetésére, ha a Kedvezményezett nem jogosult afa levonasara a
tamogatassal fedezett projekttel kapcsolatban. Amennyiben a szerzodés megkdtését kovetden a
Kedvezményezett adolevonasi jogosultsagaban valtozas kdvetkezik be, a valtozas bejelentéséig
igénybe vett afa 6sszeget koteles visszafizetni.

A koltségvetési tdmogatds nem hasznalhatdo fel adok modjara behajtandd koztartozas
torlesztésére, mas kozterhek, illetékek, tovabbi egyéb adonemek, adojellegli kotelezettségek,
jovedéki ado, vam megfizetésére.

A szamladsszesito koltségtételek szerinti bontasban tartalmazza:

. a szamla sorszamat,

o a szamviteli bizonylat tipusat (pl. szamla, egyéb szamviteli bizonylat, személyi
jellegii koltségbsszesitd, utazasi és kikiildetési koltségosszesitod stb.)
a szamla kiallitasanak keltét,

a szamla kibocsatdjanak nevét,

a szamla kiallitojanak adoszamat,

a szamla tartalmat (kifizetés jogcimét),

a termék/szolgaltatas teljesitésének idejét,

a pénziigyi teljesités (kifizetés) idépontjat,

az afa-alapot (Nett6 0sszeg),

az afa-tartalmat (AFA Osszege),

a brutt6 6sszeget,

a bizonylat 6sszegébdl az elszamolni kivant Gsszeget,



i) A szamlaésszesitot gy kell elkésziteni, hogy tételes ellenérzés esetén a kifizetések — a
koltségtervvel Osszevethetdé modon — egyértelmiien azonosithatoak legyenek. A
szamladsszesitot cégszerll alairassal kell ellatni és Tamogatd részére elszamoléaskor atadni.
Abban az esetben, ha a cégszer(i alairas a tamogatasi szerzodésben alkalmazottol eltérd, akkor
az elszamolashoz az eredeti alairdsi cimpéldanyt is csatolni kell.

) A Tamogato altal biztositott koltségvetési tamogatasi oOsszeg felhasznalasarél — a
szamlaosszesiton tul — a pénziigyi elszamolashoz csatolni kell a gazdasagi esemény
elszamolasat alatamasztd, az eredetivel mindenben megegyez6 szamviteli bizonylatok
(szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsitheté irat, pénziigyi teljesitést igazolo bankkivonat,
kiadasi pénztarbizonylat) minden oldalon hitelesitett masolatait. A pénziigyi elszamolas
részeként a Kedvezményezett nevére és cimére Kkiallitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhato el.

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a tamogatott tevékenység megvalositdsa soran a

koltségvetésbol nytjtott tamogatas terhére a bruttd szazezer forint értékhatart meghalado értékii

aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulo szerzodést kizarolag irasban kothet.
frasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is

K) A gazdasagi események kiadasait igazolo eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrol készult hitelesitett masolatokat kell benyujtani a pénziigyi
elszamolas részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkezo modon térténik:

e az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget az ,,... Ft elszamolva a
KKM/ /2019/Adm szamu tamogatdsi szerzodes terhére” szoveg ravezetésével,

e az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetoen le kell
fénymasolni, majd a masolatra ra kell vezetni a kovetkezo szoveget: ,,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.”, ezutan a masolatot a szervezet hivatalos képviseletére
jogosult személynek vagy meghatalmazottnak cégszeru alairasaval, bélyegzovel és
datummal kell ellatnia.

1) Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor az elszamolasi zaradéknak az
elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

m) Az elszamolashoz csatolni kell tovabba:

o személyi juttatast érintd kifizetések esetében a szamfejtési, valamint az ado6- és
jarulékbefizetési bizonylatokat;

o Dbérkoltség elszamolasa esetén a pontos tamogatasi 0sszeg meghatarozasat;

e atutalassal teljesitett szamlamdasolat mellett a bankszamla terhelésérél szold banki
igazolast vagy kivonatot (megjelolve a vonatkozo tételt);

o készpénzfizetéssel tortént teljesités esetén a készpénzfelvételt igazold kiadasi bizonylat
masolatat.

n)  Kiilfoldi bizonylat akkor tekinthetd szabalyszertinek, ha azt mind alakilag, mind tartalmilag a
vonatkozd (adott esetben kiilfoldi) jogszabalyoknak megfelelden allitottak ki. Az idegen
nyelven kiallitott pénziigyi bizonylat, szerz0dés magyar forditasat csatolni kell.

0) A Kedvezményezett — amennyiben a tamogatasi cél megvaldsitasat nem veszélyezteti — a
koltségtervben meghatarozott, a Tamogatdé altal nyQjtott tamogatasi 0Osszeg egyes
koltségtételeinek Osszesitd sorai kozott a timogatas teljes dsszegének 10%-aig atcsoportositast
hajthat végre, amelyr6l a Téamogatot tdjékoztatni koteles. A 10%-ot meghaladd mértékii
atcsoportositashoz a Tamogato elGzetes irasbeli engedélye sziikséges.

Az elszamolaskor figyelemmel kell lenni valamennyi ado-, és egyéb jogszabalyi eldirasbol kovetkezo
nyilvantartasi és bizonylatolasi kotelezettségre is, mely szerves részét kell, hogy képezze az
elszamolasnak.



A nyilvantartasoknak alkalmasnak kell lenniiik a torvényi feltételek fennallasanak bizonyitasara.

Kiemelt gondot kell forditani az elszamolasok soran a kovetkezokre:

1. Az Sztv.166. § alapjan kiallitott és befogadott idegen nyelvii szamldkon, legalabb azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megeldzden — belsd szabalyzatban meghatarozott modon magyarul is fel kell

tintetni.

2. Tekintettel kell lenni valamennyi jogszabalyi eldirasbol szarmazo nyilvantartasi kitelezettségre

is.

3. Nem fogadhato el az olyan adattartalmu szamla, amelynek ,, Termék (szolgaltatas) megnevezése

¢s besorolasi szama” oszlopaban a kdvetkez6 adattartalom talalhato:
a) szerz6dés szerint
b) marketing tevékenység
c) (lizletviteli tanacsadas
d) reklamtevékenység
e) sth.

Ilyen esetekben minden alkalommal sziikséges a szdmla mellé csatolni az elkiildott és
visszaigazolt megrendeldt, szerzodést, teljesitésigazolast, amibdl egyértelmien kitlinik, hogy
ezen ,,gyljtéfogalmakba” tartozo teljesitések konkrétan mit takarnak. Kiilonds tekintettel a
reklamszolgaltatasok, hirdetések esetében sziikséges, hogy csatolasra keriiljon pl.: Gjsagbol
kivagott hirdetés, tv reklam esetében a tv tarsasag miisoridé igazolasa, vagy maga a reklam, stb.
4. Nem fogadhatoak el azok az étkezési, élelmezési, szallodai és éttermi szamlak, és a
reprezentacio koltségei, amelyeken nincs feltiintetve, hogy ki, mikor és miért fogyasztott, lakott.
5. Az elszamolt bizonylatoknak 6sszhangban kell lennie a személyi jovedelemadorol szolo 1995.
évi CXVIL. torvény 69. §-anak el6irdsaibol kovetkezd nyilvantartasi, bizonylatolasi

kotelezettséggel.

6. Rendezvények esetében a rendezvény elszamolasahoz az idopontokat feltiintetd programot is

be kell csatolni, a résztvevok teljes listajaval (jelenléti iv).

7. A kikiildetési rendelvényeket pontosan kitoltve kell csatolni, tovabba a kikiildetések
indokoltsagat és a tamogatas felhasznalasahoz valo kapcsolodasat is megfeleléen dokumentalni

sziikséges (pl. utibeszamold, meghivok, emlékeztetdk, levelezés, stb.).

8. A sajat gépjarmii hivatali célu hasznalatanak elszamolasat, csak belfoldi kikiildetési

rendelvényen lehetséges elszamolni, a NAV irdnymutatdsa alapjan.

9. A telefonkoltség esetében csak a tdmogatott nevére szolé szamla fogadhatdo be, 80%-0s

értékben, vélelmezve a 20%-0s magancélu hasznalatot.

10. A tanulmanyok koltségeinek elszamolhatosaganak feltétele, hogy az a tamogatasi célhoz és

palyazatban foglaltakhoz kapcsolodjon és a megfelel hasznosulasa is biztosithato legyen.

11. Beszerzés esetén kizarolag a fiiggetlen harmadik félt6] beszerzett termékek és szolgaltatasok
koltsége szamolhaté el. Nem szamolhatd el olyan koltség, amely a kedvezményezett,
kedvezményezett hozzatartozdja vagy képviseldje érdekeltségi korébe tartozo szallitoval,

megbizottal, vallalkozoval kotott szerzodés alapjan keletkezett.

A fentiekben megfogalmazott kovetelmények elmulasztasa az elszamolas elutasitasat vonja maga utan.



