PALYAZATI KIIRAS
az Europai Teriileti Tarsulasok 2013. évi miikodési tamogatasara
(A palyazat kodja: ETT-13-11)

A Kozigazgatési és Igazsagiigyi Minisztérium megbizasabol a Kozigazgatasi és Igazsagiligyi
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az eurdpai teriileti egyiittmiikodési csoportosulasrol szolo
2007. évi XCIX. torvény, az Europai Parlament és a Tanacs 2006. julius 5-i 1082/2006/EK
rendelete, az eurdpai teriileti egylittmiikodési csoportosuldssal kapcsolatos jovahagyasi eljaras
részletes szabdlyairdl szoldo 16/2010. (XII. 15.) KIM rendelet, a fejezeti kezelésii
eléiranyzatok kezelésének és felhasznalasanak szabalyairdl szold 2/2013 (I1l. 6.) KIM
rendelet, az allamhaztartasrol szoloé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.), valamint az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tdmogatasi térképrol szold a 37/2011.
(III. 22.) Korm. rendelet alapjan nyilt palyazatot hirdet az Eurdpai Teriileti Tarsulasok 2013.
évi miikodési tAmogatasara.

Jogszabalyvaltozas eseten a palyazati kiirasban foglaltak modosulhatnak!
1. A palyazat célja, kategoriaja

A koltségvetési tdmogatds célja, hogy a gazdasagi, tarsadalmi és teriileti kohézio
megerositése érdekében, és a hatarokon atnyuld, transznacionalis, illetve régiok
kozotti egyiittmiikodés elomozditasa érdekében a mar nyilvantartasba vett Eurépai
Teriileti Tarsulasok (tovabbiakban: ETT) a torvényeknek valo megfelelést segito és a
tarsulas cél szerinti tevékenységek érdekében felmeriilt kiadasaikhoz allami
szerepvallalas keretében kapjanak miikodési tamogatast. Kormanyzati célkitlizés,
hogy a hatar menti elszigetelt teriiletek egyiittmiikddéseik soran hatékonyabban
juthassanak unios forrasokhoz, miikddésiik folytonossdga a tdmogatasok révén biztositott
legyen.

A koltségvetési tdmogatas lehetdséget biztosit arra is, hogy Eurdpaban is modellnek
szamito, szakmailag korrekt, teriileti alapon szervezddd fejlesztési egységek,

egylittmiikodések valosulhassanak meg.

Palyazati kategoria

Miikodési tamogatas

A mar jogerdsen nyilvantartasba vett magyar székhelyli ETT-k, valamint kiilfoldi
székhelyli ETT-k magyarorszagi intézményei a palydzat Kkeretében tamogatast
igényelhetnek mitkddésiikkel kapcsolatos koltségeikhez, fejlesztéseik (stratégiai tervezes,
projektfejlesztés, megalapoz6 tanulmanyok kidolgozasa stb) koltségeinek fedezéséhez,
illetve nyertes valamint leszerz6dott ETE, ENPI és IPA palyazataik Onerejének
biztositasdhoz is (tovabbiakban: mitkodési tdmogatas)



Az egyes koltségek elszamoléasa alkalméaval nem valosulhat meg kettds finanszirozas.
Kiilonos tekintettel felhivjuk az ETT-13 kiirds keretében nyertes palyazok figyelmét
tamogatott koltségeiknek ismételt elszadmolasi tilalmara.

2. A rendelkezésre allo keretosszeg

A palyazatok tamogatasara rendelkezésre allo keretosszeg 27 384 107 Ft, azaz
huszonhétmillio-haromszaznyolcvannégyezer-szazhét forint a Magyarorszag 2013. évi
kozponti koltségvetésérdl szoldo 2012. évi CCIV. torvény X. Kozigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium fejezet 20/3/4 ,Eurdpai Teriileti Tarsuldsok tdmogatdsa”
fejezeti kezelésii elSiranyzat (AHT: 296746) terhére.

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatas dsszege és formaja

Mukodési  tadmogatasra legfeljebb 3.000.000 Ft vissza nem téritendé tdmogatas
igényelhetd.

4. A tamogatas mértéke, folyositasa

A tamogatas intenzitdsa 100%. A palyazathoz sajat forrds (Onerd) biztositdsa nem
kotelezd.
A tdmogatas el6finanszirozas keretében keriil utalasra.

A palydzatban csak a tamogatasi idoszakban felmeriilt, a projekt megvalositdsdhoz
kapcsolodd gazdasdgi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatdsi Osszeg
felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szadmolhatéak el, melyek pénziigyi
teljesitésének (kifizetésének) a tdmogatasi iddszakon beliil, de legkésébb az elszamolasi
iddszak végéig meg kell torténnie.

5. Tamogatasi idészak

A palyazo altal a palyazatban megjelolt, 2013. november 1. és 2014. majus 31. kozé esd
1d0szak.

6. Beadhat6 palyazatok szama
Jelen palyazati kiirasra egy palyazo egy palyazatot nyujthat be.
7. A palyazok kore
Jelen palyazati kiirds keretében az alabb felsorolt szervezetek adhatnak be palyazatot:
a) A Magyarorszagon nyilvantartasba vett FEuropai Teriileti Tarsulasok (a
tovabbiakban ETT),

b) akiilfoldi székhelyli ETT magyarorszagi intézményei.

Jelen palyazati kiiras keretében az alabb felsorolt szervezetek nem adhatnak be
palyazatot:



a) partok,

b) part altal alapitott alapitvanyok,

C) part részvételével 1étrehozott egyesiiletek,

d) munkaadoi, munkavallaloi és gazdasagi érdekképviseleti szervezetek,
e) biztosito egyesiiletek,

f) egyhazak.

8. Tamogathato6 kiadasok

Péalyazat keretében miikodési tdmogatds nyujthatd a tdmogatott tevékenyég
megvalositasaval osszefliggésben felmeriilt koltségek fedezetére, az alabbiak szerint:

SZEMELYI KIADASOK

Bérkoltség

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett), tiszteletdij
Személyi jellegli kiadasok jarulékai, adoterhei
Foglalkoztatas vallalkozasi szerzédéssel

DOLOGI KIADASOK

Ingatlan tizemeltetés koltségei

Jarmi iizemeltetés koltségei

Egyéb eszkdzok tizemeltetésének koltségei
Adminisztracio koltségei

Reklam, PR marketing koltségek
Humanerdéforras fejlesztésének koltségei
Kommunikacios koltségek

Utazas-, kikiildetés koltsége

Szallitas koltségei

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
Palyézati 6nerd: Elnyert, leszerz6dott palyazat ETT-re jutd onereje

FELHALMOZASI KIADASOK

e Targyi eszkdz beszerzés
e Immateridlis javak beszerzése

A fent felsorolt koltségek részletezése a www.kih.gov.hu cimen talalhato koltségvetési
segédletben talalhato.
9. Nem részesiilhet timogatasban az a palyazé, amely
a) a benyujtott tamogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben

befolydsolo valotlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott, vagy ilyen
nyilatkozatot tett,


http://www.kih.gov.hu/

b)

c)
d)

€)

f)

9)
h)

)
K)

a korabban nyujtott allami, vagy Eurdpai Unids tdmogatasokkal az eldirt hataridore
nem szamolt el,

a korabbi palyazati program megvaldsitasa soran, illetve a mikodtetés alatt engedély
nélkiil eltért a tAmogatasi szerzédésben foglaltaktol,

kordbban a tamogatoval valdtlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kozolt a
tamogatas felhasznalasaval kapcsolatban,

csdd-, felszamolasi- illetve végelszamolasi eljards vagy egyéb - a megsziintetésére
iranyuld, jogszabadlyban meghatarozott - eljaras, illetve kiilon térvény szerinti
adossagrendezési eljards alatt 4ll, illetve a szervezet birdsagi nyilvantartasbol vald
torlését az ligyészség kezdeményezte,

korabban  megitélt tamogatasarol szold6  beszdmolojukat a  palyaztatok
visszautasitottak, vagy lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen
kintlévdségiik van veliik szemben,

nem felel meg az Aht. 50. §-dban meghatarozott rendezett munkaiigyi kapcsolatok
kovetelményének,

palyazoval szemben a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl szolo
2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerint
foglalt Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt
érintettség all fenn és ezen koriilmény kozzétételét a Knyt. szerint hataridében nem
kezdeményezi,

a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel nem
rendelkezik,

gazdasagi tarsasig nem tesz eleget az Aht. 50 § (1) bekezdésben, valamint a 2009.
évi CXXII. torvény 2. §-aban foglalt kovetelményeknek.

a tamogatasi szerz0dés megkdtésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat
nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat
visszavonja.

az Avr. 76.§ (3) bekezdése alapjan az el6z8 évben vagy években azonos vagy
jogeldd fejezethez tartozd azonos vagy jogeldd fejezeti kezelésii eldiranyzatbol
nyUjtott tdmogatasrol a szakmai beszamoldt vagy a pénziigyi elszamolast nem
nyUjtotta be, vagy a tamogatd altal ennek kovetkeztében vagy egyébként a
beszamold, elszamolas alapjan a részére eldirt visszafizetési kotelezettséget a
megallapitott hataridOben, illetve a részletfizetési megallapodasban meghatarozott
hataridében nem teljesitette,

nem teljesitette az alacsony keresetli munkavallalok bérének emelését 6sztonzo egyes

torvények modositasarol szolo 2011. évi XCIX. torvényben foglalt kovetelményeket.

10. Nem tamogathaté az a palyazat, amelynek megvalositasa, illetve a megvaldsitas
modja vagy eredménye

a)

blincselekménynek vagy biincselekmény elkdvetésére valo felhivasnak mindsiil;

b) alapvetd emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

c)

a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek
méltosdganak ¢és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy
kiilonosen a kozrendbe, a kozerkolesbe, a csalad és a kiskortiak védelmének
kovetelményébe iitkozik.



11.

12.

13.

14.

A palyazatok benyujtasanak modja és helye

A pélyazatot kizarolag elektronikus uton lehet benyujtani a Hivatal altal muikddtetett
Elektronikus Palyazatkezelési ¢és Egylittmikodési Rendszer (tovabbiakban: EPER)
szoftveren keresztiil. Az internetes palyazati adatlapot a palyazati kiirasban és a palyazati
utmutatoban kozolteknek megfeleléen hianytalanul, a kérdésekre valaszt adva, és az ott
megjelolt elektronikus mellékletek csatolasaval kell benyujtani.

A palyazat benyujtasat megeléz6en minden 0 palyazonak a www.kih.gov.hu honlapon
regisztralnia kell magat az EPER-ben, melyhez rendelkeznie kell egy érvényes
elektronikus levélcimmel (e-mail cim). A kordbban palyazatot benyujté szervezeteknek
ellendrizniiik kell a megadott adataik helyességét és frissiteniiik kell a regisztracidjukat. A
palyazat benyujtasdnak feltétele, hogy az EPER-bdl kinyomtathatd Regisztracids
Nyilatkozatnak a szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti példanyat postai uton—
legkésébb az adott naptari évben elséként beadott palyazat beadasi hatarideje napjaig — be
kell nyujtani a Hivatal cimére (lasd. 13. pont).

2013. évben a palyazati dij 3000,- Ft, azaz haromezer forint, amelyet minden beadott
(véglegesitett) palyazathoz be kell fizetni.

A regisztracid menetével ¢és a palyazati dijjal kapcsolatos informaciokat a palyazati
utmutato6 4.2 pontja tartalmazza.

A palyazatok benytjtasanak hatarideje
A palyazatok beadasi hatarideje 2013. december 5. 24:00

Hatariddben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben a fenti idépontig
véglegesitésre keriilt.

A palyazat kezeldje
Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
1088 Budapest
Muzeum utca 17.
Telefon: (06-1) 301-3200
E-mail: info@kih.gov.hu

A palyazat formai érvényességének vizsgalata

Amennyiben a palyazat kezeldje a palyazat érvényességi ellendrzése soran megallapitja,
hogy a palyazat nem felel meg a palyazati kiirasban, Gtmutatoban €s az internetes
adatlapban foglalt feltételeknek, a palyazot egy alkalommal, elektronikus értesitésben
hianypotlasra hivja fel legfeljebb 5 napos hianypotlasi hataridé megjelolésével.

Amennyiben a palyazat olyan hidnyossagot tartalmaz, amely jelen kiirds alapjdn nem
potolhatd vagy a palyazé nem poétolja a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypotlasi
felhivasban meghatarozott modon tesz eleget a felszolitdsban megjelolt hatdridére a
palyazat kezel6je megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjelolésével elektronikusan kiild értesitést a palydzonak.


file:///C:/Documents%20and%20Settings/trukav/Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/XYBGYJ53/www.kih.gov.hu
mailto:info@kih.gov.hu
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16.

17.

18.

Az alabbi esetekben a palyazat hianypotlas nélkiil érvénytelen:
a) nem a 7. pontban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot;
b) a palyazat benyujtasara rendelkezésre allo idén tul nyujtotta be a palyazatot;
) teljesen iires csatolt dokumentum(ok) esetében.

A palyazatok elbiralasanak szakmai szempontrendszere és hatarideje

A formai szempontbdl érvényes palyazatokat a Hivatal a palyazati hataridé zarénapjatol
szamitott 10 napon belil dontésre felterjeszti a Kozigazgatasi és Igazsagligyi
Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak. (a tovabbiakban: Tamogatd). A tdmogatasrol
a palyazatok tartalmi vizsgalata alapjan a Tadmogat6 dont.

A palyazatok tartalmi értékelésékor alapvetd szempont a palydzatot benytjté ETT
szakmai aktivitasa.

A Tamogatd a tdmogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megéllapithatja, a kértnél
nagyobb tamogatasi Osszeg megitélésére nincs lehetdéség. A Tamogaté a tdmogatasi
dontésben meghatarozhatja a tdmogatas felhaszndldséra és szerzddéskotésre vonatkozd
feltételeket.

A palyazok dontést koveto Kkiértesitése
A Tamogat6é dontését kovetden a Hivatal 5 napon beliil elektronikus értesitést kiild a
palyazonak palydzatanak elbiralasarol és az eredményeket kozzéteszi. A nyertesek listajat

a Hivatal a dontést kovetd 5 napon beliil az alabbi internetes honlapokon teszi k6zzé:

www.kih.gov.hu
www.egtc.gov.hu

Szerzodéskotés

A kedvezményezettel a szerzddéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljesiilése esetén a tamogatasi szerzodést a Hivatal koti meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol sz61o értesitésben
megjelolt hataridon beliil a palyazé mulasztasabol vagy neki felrohatd egyéb okbol nem
jon létre.

A kedvezményezett indokolt irdsbeli kérelmére a tdmogatd a szerzddéskotésre
rendelkezésre all6 1d6t egyszer meghosszabbithatja.

A tamogatast a nyertes palyazo részére a Hivatal a szerz6dés hatalyba 1épését kovetd 15
napon beliil intézkedik a folyositasrol.

A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A tadmogatas felhasznalasardl szolé szakmai beszadmolo, és pénziigyi elszamolas

kedvezményezett altali benyujtasanak hatarideje, a palyazéd altal meghatarozott projekt
befejezését kovetd 30. nap, de legkésébb 2014. junius 30.


http://www.kih.gov.hu/
http://www.egtc.gov.hu/

19.

A palyazat szerint timogatasra keriild feladat megvalositisanak, valamint a Szakmai
beszamold, pénziigyi elszamolds benyujtasanak hataridejét €s a szakmai beszamolo,
pénziigyi elszamolds elkészitésének szempontjait a fejezeti kezelésii eldiranyzatokra
vonatkoz6 miniszteri rendelet, a timogatasi szerz6dés €s a palyazati atmutatd 11. pontja
tartalmazza.

A tamogatdi dontés ellen jogorvoslat-érvényesitésre a hatadlyos jogszabalyoknak
megfelelden van lehetdség.

Tovabbi informaciok

A tamogatas igénylésének, igénybe vételének és elszamolasanak részletes szabalyait, a
folyamatban részt vevo szervezetek eljarasi hataridoit a palyazati itmutaté tartalmazza.
Felhivjuk palyazoink figyelmét, hogy a fejezeti kezelésti eldiranyzatok kezelésének és
felhasznalasanak szabdlyair6l szo6l6 2/2013 (III. 6.) KIM rendelet 39. § (5) bekezdése
értelmében, amennyiben a kedvezményezett a tdmogatast az Europai Unio mitkddésérol
sz016 szerzddés 107. cikk (2) bekezdése szerinti gazdasagi tevékenységhez veszi igénybe,
a tamogatas csekély Osszegli (de minimis) tdmogatasnak mindsiil és arra az alabbi
szabalyok vonatkoznak:

»Az Eurdpai Uni6 miikddésérdl szolo szerz6dés 107. cikk (1) bekezdésének megfeleld
gazdasagi tevékenységhez nyujtott tdmogatds csekély Osszegli tamogatasnak mindsiil,
amelyet kizardlag az Eurdpai Kozosséget 1étrehozo Szerzddés 87. és 88. cikkelyének a
csekély 0sszegli (de minimis) tAmogatasokra valod alkalmazasarol szolé 2006. december
15-1 1998/2006/EK bizottsagi rendelet (HL L 379/5. 2006.12.28.) (a tovabbiakban
1998/2006/EK bizottsagi rendelet) szabalyai alapjan lehet nytjtani.”

Egy vallalkozdsnak béarmely forrdsbol csekély Osszegli tamogatdsi jogcimen odaitélt
tamogatas tamogatastartalma — harom pénziigyi év vonatkozasaban — nem haladhatja meg
a 200. 000 eurdnak, a kozuti szallitdsi dgazat esetében a 100. 000 euronak megfeleld
forintosszeget.

Minden egyes 1j csekély Osszegll (de minimis) tAmogatéds odaitélésekor az adott pénziigyi
évben, valamint az el6zd két pénziigyi év alatt odaitélt de minimis tdmogatéas teljes
Osszegét kell figyelembe venni.

A csekély Osszegli (de minimis) tdmogatas ugyanazon elszamolhatdo koltségek
vonatkozdsdban nem halmozhaté allami tdmogatissal, amennyiben az igy halmozott
O0sszeg meghaladna a tamogatasi intenzitas a Bizottsdg 800/2008/EK 4ltalanos
csoportmentességi rendeletében vagy az Eurdpai Bizottsdg jovahagyd hatarozatdban
meghatarozott mértéket.

A tamogatds odaitélését megeldzden az érintett vallalkozads irdsos vagy elektronikus
formaban készitett nyilatkozatot koteles eljuttatni a tamogat6 részére a vallalkozas altal a
megel6zd két pénziigyi évben és a folyamatban 1évd pénziigyi évben kapott valamennyi
csekély 6sszegli (de minimis) tamogatasrol.

A kedvezményezettnek a tdmogatashoz kapcsolddo iratokat az odaitélést kovetd 10 évig
meg kell 6riznie, és a tamogaté ilyen iranyu felhivasa esetén koteles azokat bemutatni. A
csekély Osszegli tamogatasi jogcimen nyujtott tdmogatdsokrdl az Eurdpai Bizottsag
kérésére 20 munkanapon beliil informéaciot kell szolgaltatni.

Csekély 0Osszegli (de minimis) tamogatas nyujthatd valamennyi agazat vallalkozasai
szamara az alabbi kivételekkel:



a) a 104/2000/EK tandcsi rendelet hatalya ala tartozo, haldszathoz vagy akvakultirdhoz
kapcsolddo tevékenységet végzo vallalkozasoknak nytjtott timogatas;

b) a Szerzddés 1. mellékletében felsorolt mezdgazdasagi termékek elsddleges termelésével
foglalkozo vallalkozasoknak nyujtott tamogatas;

c) a Szerz6dés 1. mellékletében felsorolt mezdgazdasagi termékek feldolgozasadban és
forgalmazasaban tevékeny vallalkozasoknak nyujtott tamogatas, az alabbi esetekben:

1. amennyiben a tAmogatas Osszege az elsddleges termelOktdl beszerzett vagy az érintett
vallalkozasok altal forgalmazott ilyen termékek &ra vagy mennyisége alapjan kertl
rogzitésre,

2. amennyiben a tamogatids az elsddleges termeldknek torténd teljes vagy részleges
tovabbitastol fligg;

d) harmadik orszagokba vagy tagallamokba irdnyuld exporttal kapcsolatos tevékenységek
tdmogatasa, nevezetesen az exportalt mennyiségekhez kdzvetleniil kapcsolodd tdmogatas;
értékesitési halozat kialakitasaval ¢és mukodtetésével vagy exporttevékenységgel
Osszefiiggésben felmeriil6 egyéb folyo kiadasokkal kapcsolatos tdmogatas;

e) az import aruk helyett hazai dru hasznalatétol fiiggd tamogatas;

f) az 787/2010/EK rendelet értelmében a szénagazatban tevékenységet folytatod
vallalkozasoknak nytjtott timogatas;

g) a teherszallitdé jarmiivek megvasarlasara a kereskedelmi fuvarozéas terén miikodod
vallalkozasok szdmara nyljtott timogatas;

h) a nehéz helyzetben 1év6 vallalkozasoknak nyujtott tiamogatés.”

A palyazat kezeldje fenntartja a jogot, hogy a dontést kdvetéen, amennyiben a palyazati
célra rendelkezésre 4ll6 keretdsszeget nem tudta felhaszndlni, Ggy tovabbi beadasi
hatarid6t és/vagy modositott feltételeket hatdrozzon meg egy modositott palyazati kiiras
keretében.

Jelen palyazati kiiras és a palyazati Gtmutatd, tovabba az internetes palyazati adatlap
egyiitt képezik a palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes
feltételt. A palyazati kiiras és a palyazati Gtmutatd letdltheté a www.kih.gov.hu és
www.egtc.gov.hu honlapokrol.

A palyézattal kapcsolatban tovabbi informéciokat az alabbi elérhetdségeken kaphatnak:
E-mail: info@kih.gov.hu
Telefon: (1) 301 3200

Hétfo-cstitortok: 8.00-16.30
Péntek: 8.00-14.00

Budapest, 2013. november 5.


http://www.kih.gov.hu/
http://www.egtc.gov.hu/
mailto:info@kih.gov.hu

Az Europai Teriileti Tarsulasok 2013. évi miikodési tamogatasara

(A palyazat kodja: ETT-13-11)
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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Péalyazat keretében miikodési tdmogatds nyujthatd a tdmogatott tevékenyég
megvalositasaval osszefliggésben felmeriilt koltségek fedezetére, az alabbiak szerint:

SZEMELYI KIADASOK

e Bérkoltség

e Megbizési jogviszony dija (bérszamfejtett), tiszteletdij
o Személyi jellegli kiadasok jarulékai, addterhei

e Foglalkoztatas vallalkozési szerzodéssel

DOLOGI KIADASOK

Ingatlan {izemeltetés koltségei

Jarmi iizemeltetés koltségei

Egyéb eszkozok lizemeltetésiének koltségei
Adminisztracio koltségei

Reklam, PR marketing koltségek
Humanerdforras fejlesztésének koltségei
Kommunikaciés koltségek

Utazas-, kikiildetés koltsége

Szallitas koltségei

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
Pélyazati 6nerd: Elnyert, leszerz6dott palyazat ETT-re jutod 6nereje

FELHALMOZASI KIADASOK

e Targyi eszkdz beszerzés
e Immateridlis javak beszerzése

A fent felsorolt koltségek részletezése a www.kih.gov.hu cimen talalhatd koltségvetési
segédletben talalhato.

2. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi addé nem tamogathato, ezért a palyazonak szerzddéskotéskor
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A
palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt 0sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak.

A palyazatban csak a tdmogatdsi idOszakban felmeriilt, a projekt megvalositasahoz
kapcsolddo gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a tdmogatasi 0sszeg felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tdmogatasi iddszakhoz, a projekt megvaldsitasahoz
kell kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a
tdmogatasi iddszakon beliil, de legkésObb az elszamolasi iddszak végeig meg kell térténnie.


http://www.kih.gov.hu/

3. Tamogatasi idészak

A palyazo altal a palyazatban megjeldlt, 2013. november 1. és 2014. majus 31. kozé es6
id6szak. A palyazé éltal az internetes palyazati adatlapon ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt
befejezése” elnevezésli adatmezdkben kizarolag a 2013. november 1. és 2014. méjus 31.
kozotti iddszak jelolhetd meg. Kérjiik, hogy a tdmogatési idészakot igy tervezze meg, hogy
abba az el6készités ¢és a projekt zards idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a
szamviteli bizonylatokrol leirtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
4.1. Palydzati dokumentdcio

A pélyazati kiiras és a palyazati utmutaté megjelenik az Europai Teriileti Tarsulas és a Hivatal
honlapjan:

www.egtc.gov.hu
www.kih.gov.hu

A palyazati kiiréds és a palyazati itmutato az internetes palyazati adatlappal egylitt képezi a
palyéazati dokumentaciodt, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 0sszes feltételt.

4.2. Kotelezo regisztrdacio

Regisztralni egy évben egyszer sziikséges, amely egyszeri regisztracioval a palyazéd
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Hivatal 4ltal, hazai forrasbol kezelt
palyazatokra. A szervezet korabbi regisztracidjardl informaciot a ,,Regisztracio keres6”
funkcid segitségével kaphat.

4.2.1. A regisztrdcio menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
sziikség. Lépjen a www.kih.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutan
pedig a Belépés/Regisztracid6 nyomdgombra. Jelen palyazati kiirdsra kizarolag
szervezetek adhatnak be palyazatot, tehat valassza a ,,Szervezet regisztracid” gombot.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazati folyamat soran az EPER-ben megadott
e-mail cimre kiildi a Hivatal az értesitéseket, felszolitasokat, ezért fontos, hogy
olyan cimet adjanak meg, amelyet rendszeresen hasznalnak!

A regisztrici6 soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatokor, Cimadatok,
Telephely, Banki adatok, Informacios adatok ¢és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva
(bal oldali mentisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a
regisztrald személy!) legfontosabb adatait, amely a palydzati eljarashoz
nélkiilozhetetlen. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a jogi stiatusznal az ,,Eurdpai
Teriileti Tarsulas” cimet valasszak.

Az eljarés akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomogombra kattintva nem kap
lizenetet hianyzo adatokrdl, hanem arrol értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a


http://www.egtc.gov.hu/
http://www.kih.gov.hu/
http://www.wekerle.gov.hu/

cres

mailben taladlhato linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte
utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, igy ujra kell kezdeni az
eljarast. 72 6réan beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibatlizenetet fog kapni, hogy
ilyen adészammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjiik, forduljon a Hivatalhoz.

4.2.2. A regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles benyujtani az EPER-bOl kinyomtathato ,,regisztracios
nyilatkozat”-nak a szervezet hivatalos képviseldje altal ,,cégszeriien”, kék tollal
alairt egy eredeti példanyat a Hivatal postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatdsahoz kérjiikk, Iépjen be a rendszerbe, valassza a
,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomogomb
PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF dokumentum
olvasésara alkalmas program, telepitenie kell azt.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrdl szo6ld6 mellékletet is
tartalmaz, amely annak kotelezé részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el és ne
feledje el a nyilatkozat mellett ,,cégszeri” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be
belépve a Sajat adatok meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott
szamviteli bizonylatok szamolhatok el a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott regisztracios nyilatkozathoz csatolnia kell a
NAV telephely bejelenté masolatat is.

4.2.3. Pdlydzati dij

A regisztralt palyazo koteles a Hivatalnak befizetni a 3 000 Ft, azaz hiaromezer
forint palyazati dijat, amennyiben palyazatot kivan benyujtani.

A palyazati dijat a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal 10032000-00285128-
00000000 szamu szamlajara kell befizetni. A palyazati dij befizetésekor kérjiik, az
EPER-ben megadott szervezet nevét, a szervezet adoszamat, tovabba a kiiras kodjat
(ETT-13-1I) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés rovatban. A palyazati dijat a
palyazat véglegesitésének hataridejéig kell a Hivatal szamlajara befizetni.

4.2.4. A regisztracioval kapcsolatos hataridék

A regisztracidés nyilatkozatot legkésdbb az adott naptari évben elsdként beadott
internetes palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Giton benytjtani a Hivatalnak.

4.2.5. A regisztracios dokumentumok ellendrzése

A bekiildott regisztracios nyilatkozatot és a megadott szdmlaszamra megérkezett
befizetéseket a Hivatal munkatarsai ellendrzik és iktatjak az EPER-ben. Ameddig nem
kap ,.érvényes” jelolést a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat és
befizetés, addig minden belépéskor iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra,



hogy nincs érvényes nyilatkozata és palyazati dij befizetése. Amennyiben mar postazta
a Hivatal szamara a nyilatkozatot, illetve befizette a 3 000 Ft-0s palyazati dijat, kérjiik,
hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet. Sem a palyadzat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtisa

Az EPER-be valo belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” mentipontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A kategéria megjeldlése utan a
»Megtekintés és uj palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati kategoria alapadatait, és megkezdheti 0 palyazat benytjtasat.

A regisztracids eljardshoz hasonldan itt is a baloldalon Un. lapoz6 fiileket talal,
amelyeken végighaladva toltheti ki a programtirlapot.

1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki a ,,Sajat adatok™ lapfiilon megadott adatok alapjan.
Igy kiemelten fontos, hogy ott a legfrissebb és hatalyos adatokat tiintessék fel, hiszen a
palyazat beadasakor ezen itt nem tudnak moédositani.

2. Kotelezettségvallalo adatok

Amennyiben a kotelezettségvallald azonos a palyazoval, kérjik, hogy a
,kotelezettségvallalo a palyazoval azonos” adatmezé értékét allitsa ,,igen”-re. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracid soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltendé mezokbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszdmlaszammal nem rendelkezd palydzoinknak Szamlatulajdonos szervezetet
kell valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik, ,,igen”
értéket jeloljon meg a ,,Szamlatulajdonos a palyazdoval azonos” adatmezdben. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracido soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitdltendé mezdkbe.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt datuma 2013. november 1. és
2014. majus 31. kozé es6 1doszak. A megvalosulas helyénél a projekt legjellemzobb
orszag ¢és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkoz6 informaciokat
nem kotelezé megadni, viszont a kapcsolattartds megkonnyitése érdekében kérjiik,
toltsek ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok

Az itt talalhato adatmezoket az EPER az On 4ltal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok




A program témdjara, munkaformdjara, nyelvére, weboldaldra vonatkoz6 adatok
talalhatoak itt, melyek kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy
programja nyilvanos legyen?” mezdében igennel valaszol, gy projektjét a
www.kih.gov.hu oldalon kozzétessziik.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak
segitségével a palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett
f6- és alsorokra oszlik, melyet betlitipussal és szdmozassal is megkiilonboztetiink.

8. A Palyazati Urlap adatai

A palyazonak a palyazati trlapban specifikus, palyazati kategériara jellemzo
kérdésekre kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

9. Csatoland6 dokumentumok

Kérjiik, csatolja palyazatdhoz az alabbi mellékleteket:

a) A tarsulas birdsagi nyilvantartasba vételérdl szold végzés 30 napnal nem régebbi
hiteles masolatat
b) a palyazati adatlapon bemutatott, eddigi aktivitast igazold6 dokumentumok:

Javasolt igazolo
dokumentumok
Hitelesitett jegyzokonyvek
Tamogatési dontésrdl sz616
értesités, rovid leiras

Igazoland6 aktivitas

Kozgylilési és vezetdségi lilések

Elnyert palyazatok szama

Megvalositas alatt 1évo projektek

Rovid leirds, projektkiadvanyok

Kidolgozott stratégiai
dokumentumok

Dokumentum csatolasa

Ko6zvetlen ETT alkalmazottak
szama

Munkaszerzodés

Miikodtetett intézmények

Alapit6 okirat, nyilvantartasba
vételi végzés

Alkalmazotti 1étszam

Munkaszerzodések

Sajtomegjelenések Konkrét megjelenések mésolatai
Részvétel unios €s egyéb szakmai Jelentkezési lap masolata,
rendezvényeken program, fénykép
Részvétel nemzetkdzi szakmai Taesaci vi . 14
szervezetekben £Sagl VIszony 1gazolasa

Tarsadalmi aktivitas
(civilek, vallalkozok)

Rendezvények listdja, jelenléti
ivei, kiadvanyok, fotok

Onall6 tarsfinanszirozasi
megoldasok

Szerzodések, beszamoldok

C) nyilatkozat csekély dsszegii (de minimis) tdmogatasrol

d) koltségvetés részletes tervezése



http://www.wekerle.gov.hu/

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a fentiekben felsorolt kotelezOen csatolandd mellékletek
kizardlag elektronikus uton nyujthatoak be, kizardlag az internetes palyazati adatlap
eldirt adatmezdjében csatolva.

Amennyiben valamely dokumentum benyujtiasa a palyazo részérél nem relevans,
ugy egy ""Nem relevans' megjegyzéssel ellatott dokumentum csatolando.

Részletes felsorolas a Palyazati Utmutaté 1. szami mellékletében talalhato.

10. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacidé és a tamogatas szabalyszer(
felhasznalasat igazol6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

11. Egvéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az trlapon szereplé nyilatkozat
tartalmat. Felhivjuk figyelmét az ado6-, jarulék-, illeték- wvagy vamtartozas
ellendrzésére vonatkozd valaszdnak fontossagara. Amennyiben ,,nem” vélaszt ad, agy
a tdmogatasi dontést kovetden, a tamogatids folyositasat (részletekben torténd
folydsitas esetén valamennyi tdmogatasi részlet folyodsitasat) megeldzden mellékelnie
kell a Nemzeti Ado- és Vamhivatal és az Onkormanyzati (budapesti székhelyl
szervezetek esetén: keriileti és fOvarosi) addhatdésag 30 napndl nem régebbi eredeti
igazolasat arr6l, hogy a kedvezményezettnek esedékessé valt és meg nem fizetett
koztartozasa nincsen.

Fontos kitérniink még a kozpénzekbdl nyutjtott tAmogatasok atlathatosagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt osszeférhetetlenség fogalmara
(lasd jelen utmutatd 17. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrél
is nyilatkoznia kell a palydzonak, hogy kizard Osszeférhetetlenségi okok nem éllnak
fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az ¢érintettség fogalmarol,
amelyrdl szintén jelen Utmutatd 17. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjiik,
érintettség esetén ne felejtse el a palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Hivatal
cimére az https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letolthetd
kozzétételi kérelem egy eredeti példanyat.

Palyazat benyujtasa

A palyazat megirasait a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a
megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezards nélkiil] arra szolgél, hogy
munkdja kdozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a
rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palyazatok”
meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasa] gombbal a munkat. A
mentés funkcidk hatdsara tartalmi ellendrzést nem végez az EPER, amennyiben arra
kivancsi, hogy koltségvetése, a kitelezéen megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a
beallitott feltételeknek, gy az [Ellenérzés] gombot kell hasznélnia. Hatdséara


https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

hibatizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre.
Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a
palyazat véglegesitése eldtt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran
hasznalja az ellendrzés funkcidt, hogy elegend0 ideje maradjon a sziikséges
javitasokra.

A palyadzat mindaddig ,,megkezdett” stdtuszban marad, ameddig a palydz6 nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusza palyazat a
beadasi hatarid6 lejartaig barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre
mar nincsen lehetdség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a
kezeldszervezet a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a
palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,,Beadott
palyazatok™ nézetre, a rendszer palydzati azonositot és iktatészdmot ad, valamint egy
értesités is kerll a palyazd olvasatlan tlizenetei kozé, mely a fentiekrdl tdjékoztatast

nyujt.

5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A pélyazatok beadasi hatarideje 2013. december 5. 24:00 6ra

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a fenti idopontig az EPER-ben
véglegesitésre keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza
,megkezdett” maradt), a Hivatal nem tekinti benytjtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, s
mar érvényességi ellendrzésnek sem veti ala. Az EPER-ben a palyazati kiirdsban megadott
beadési hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzése
A péalyéazatokat a Hivatal formailag ellendrzi a beadasi hataridd lejartat kovetd 10 napon beliil.

A péalyéazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:
a) apalyazat és a kotelez6en csatolando mellékletek kitoltottsége, megfeleldsége,
b) a palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,
C) aregisztracios nyilatkozat postara adasanak datuma, megfeleldsége,
d) apalyazati dij befizetése,
e) benyujtott palyazatok szama.

Amennyiben a Hivatal a palyazat formai ellen6rzése soran megallapitja, hogy a palyazat a
fenti szempontok alapjan hidnypotlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a palyazot egy
alkalommal hidnypotlasra szolitja fel. A hianypétlasi felhivast elektronikus uton kiildi ki a
hidnyossagok felsorolasaval és 5 napos hianypétlasi hataridé megjelolésével.

Az alabbi esetekben a palyazat hianypoétlas nélkiil érvénytelen:

a) nem a kiiras 7. pontjaban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot
b) a palyazat benyujtasara rendelkezésre allo idén tul nytjtotta be a palyazatot;
) teljesen tires csatolt dokumentum(ok) esetében.



Az internetes palyazati adatlaphoz kot6dé hidnypotlast a palyazo az EPER-ben végzi el ugy,
hogy a szilikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb
a hidnypotlasra nyitva allé hatarid6 utols6 napjanak végéig.

Amennyiben a hidnypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fol, ugy a palyazo
a hianypdétlasi felhivasban foglaltak szerint jar el.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hidnypotlas, amely az értesitésben megjelolt

yoese

internetes palyazatkezel6 rendszerében (EPER) véglegesitésre kertiil.

Amennyiben a palyazd nem potolta a hidnyossagokat a felszolitdsban megjelolt hataridore
vagy azoknak nem a hianypétlési felhivasban meghatarozott modon tett eleget, ugy a Hivatal
megallapitja a palyazat formai érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével
elektronikus uton értesitést kiild a palyazonak a hianypotlasi hatdridd lejartatdl szamitott 5
napon beliil.

A Hivatal az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.kih.gov.hu és az
www.egtc.gov.hu honlapon kozzéteszi:

—  palyazati azonosito

—  palyazati kategoria

—  palyazo neve

—  palyazo székhelyének telepiilés és megye adata

—  palyazati projekt cime

—  igényelt Gsszeg

7. A palyazatok értékelési szempontrendszere

Az érvényes, befogadott palyazatokat a Hivatal a palyazati hataridé zaronapjatol szdmitott 10
napon beliil dontésre felterjeszti a Tamogatonak. A tamogatasrol a palyazatok tartalmi
vizsgalata alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A palyazatok tartalmi értékelésékor alapvetd szempont a palyazatot beny(jté ETT szakmai
aktivitasa.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2013. december 20.

8. Szerzodéskotés

A tamogatasi dontésérdl szolo értesitések tartalmazzak a szerz8déskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatds igénybevételére a
tdmogatasi szerzOdés keretei kozott van lehetdség, a szerzddés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell
megkiildenie.

A Hivatal a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzodéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Hivatal a kedvezményezettet 10 napos
hataridével, két alkalommal hidnypotlasra szolitja fel. Az elso felszolitast elektronikus titon,
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a masodik felszodlitast elektronikus és postai uton, tértivevényes kiildeményként kiildi
meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzGdés a tamogatasrol szold értesités
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil a palydzé mulasztasabol vagy neki felrohato egyéb
okbol nem jon 1étre. A szerzodéskotés meghitisulasarol a Hivatal elektronikus €s postai tton
értesiti a palyazot.

A kedvezményezett indokolt irasbeli kérelmére a tdmogatd a szerzOdéskotésre rendelkezésre
allo 1dot egyszer, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

A tdmogatasban részesiilovel a szerzdédéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljesiilése esetén a tamogatasi szerzodést a Hivatal koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az eldiranyzatot kezelo
minisztérium vagy jogelddje felé korabbi tamogatasbdl szarmazé, lejart hatarideji
elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

8.1. A szerzodés megkitésének feltételei:

— A palyazat benyujtasanak idépontjaban a palydzo megfelel a rendezett munkatigyi
kapcsolatok feltételrendszerének;

— A palyazéval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
szerzddésben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

— A Pélyazé a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel
rendelkezik.

— A Pélyazo a korabban nyujtott allami, vagy Eurdpai Unids tdmogatasokkal az eldirt
hataridOre elszamolt,

— A Pélyazo a korabbi palyazati program megvaldsitasa soran, illetve a miikodtetés alatt
a tamogatasi szerzédésben foglaltaktol nem tért el engedély nélkiil.

— A Péalyazé nem kozolt kordbban a Tamogatoval, a tamogatds felhasznalasaval
kapcsolatban valotlan, megtévesztésre alkalmas adatokat.

— A Palyazé szervezetnek nincs lejart esedékességii, vagy meg nem fizetett adotartozasa
— ide nem értve a helyi addkat —, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban egyiitt: koztartozas).

— A Palyazo jogerds végzéssel elrendelt felszamolési, cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb
- a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatdrozott - eljaras alatt nem all.

— A Palyazé korabban megitélt tdmogatisardl szold beszamoldjat a palyaztatok nem
utasitottak vissza, vagy lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen
kintlévdségiik nincs veliik szemben,

— Amennyiben a Palyazoval szemben a kozpénzekbdl nyujtott tamogatidsok
atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6.§ (1)
bekezdése szerint foglalt 0Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8.§ (1)
bekezdésében foglalt érintettség all fenn, akkor e koriilmény kozzétételét a Knyt.
szerinti hataridében kezdeményezte.

— A Palyaz6 a tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis vagy
megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett.



— A Palyaz6 megfelel az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek.

— A Palyazé jogszabalyban vagy az Avr-ben, a tdmogatoi okirat kiadasinak vagy a
tamogatasi szerz0dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat
megteszi, dokumentumokat benyujtja, és a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

— A Palyazo az Avr. 76.§ (3) bekezdése alapjan az el6z6 években azonos vagy jogeléd
fejezethez tartozd azonos vagy jogeldd fejezeti kezelésti eldiranyzatbol nyujtott
tdmogatasrol a szakmai beszdmoldt vagy a pénziigyi elszamolést benyujtotta, vagy a
tamogatod altal ennek kovetkeztében vagy egyébként a beszdmolo, elszamolas alapjan
a részére eldirt visszafizetési kotelezettséget a megallapitott hataridoben, illetve a
részletfizetési megallapodasban meghatarozott hataridében teljesitette.

— a Palyazo teljesitette az alacsony keresetii munkavallalok bérének emelését 0sztonzod
egyes torvények modositasarol szold 2011. évi XCIX. torvényben foglalt
kovetelményeket.

A tamogatasi szerz0dést eldszor a kedvezményezett irja ala. Minden példanyt kék tollal,
az arra jogosult személy(ek)nek, az aldirasképet igazoldé dokumentumon szereplo
alairasképpel megegyezéen kell cégszeriien aldirni. Amennyiben a szervezet cégszerii
aldirasa pecséttel egylitt érvényes, ugy az aldirds mellett le is kell pecsételni a
szerzddéseket. A szervezet azon hivatalos képviseldjének / képviseldinek kell a szerzddést
¢s minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv (pl. birosag) altal
kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzddéskotés soran a hivatalos
képvisel6 meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat is sziikséges csatolni.

8.2. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrdl sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdimogatas Gsszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tdmogatasndl — rendelkezhet oly moddon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas
felhasznalhato. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Hivatal
felhivja a palyazot arra, hogy a Tamogatd hatirozatanak megfeleléen modositsa a
palyazati programjat. A palyazo az igényelt és a megitélt timogatasi Osszeg aranyaval
megegyezden modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas sordn a kiirds
altal eldirt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zérhatja ki azoknak
a programrészeknek a megvalosulasat, amelyeket a Tamogat6 a palyazat elbirdlasa soran
— a kiirasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott
palyazati programot jovahagyas céljabol a Hivatal részére a tamogatasi szerzédés
megkotése eldtt be kell nyUjtani az EPER-ben az eredeti palyazattal azonos moddon.
Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a Hivatal altal elfogadott modositasok esetén
kertilhet sor.

A palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az
alabbiak:

A meniibdl a ,,Beadott palydzatok™ meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis palyazat
kijelo1ését kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elsdként a beadott
palyazat adatai lathatok a rendszerben, melyek atirasaval készithetd el a modositas.



A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elétte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal
is leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd
a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositas eredményérdl az
EPER-ben az el6zdekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével,
illetve a rendszerben kiildott lizenetbdl lehet értesiilni.

9. A tamogatasi 0sszeg folydsitasa

A tamogatas a palyazo altal a palyazatban megjeldlt tdmogatési idészakban, 2013. november
1. és 2014. majus 31. kozott, megvalosult gazdasagi események felmerilt koltségeihez
nyujtott vissza nem téritendd pénzbeli tdmogatds, melynek folyositdsa egy 0Osszegben,
eléfinanszirozas forméjaban torténik.

A tdmogatas folydsitdsa a tamogatési szerzOddésben meghatdrozott idépontig, a palyazati
kiirasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalds Otjan kozvetleniil a
kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszdma, az altala a palydzatban
megjelolt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Téamogato fenntartja a jogot arra, hogy a tamogatasi 6sszegeket 2014-ben utalja.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben a tdmogatds kedvezményezettjének ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa
van a kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett Osszeg illeti meg, a visszatartott
koltségvetési tdmogatasnak megfeleld 0sszegli koztartozds az atutaldssal megfizetettnek
mindsiil.

10. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem és bejelentési kotelezettség

A tdmogatasi szerzodésben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell vallalnia arra, hogy ha
a tdmogatott program megvalositasa meghitsul, tartdés akadalyba litkozik, a szerzédésben
foglalt litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésdbb 8 napon beliil irasban
bejelenti ezt a Hivatalnak.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2. pontban leirtaknak megfelelden.

Modositasi kérelem benytUjtasara legkésObb a tamogatdsi szerzOdésben megjelolt projekt
befejezését megel6z6 15 napig van lehetdség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
beszamolas soran legfeljebb 20%-o0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv
egyes koltségvetési alsorai kozott. Kérjiik, hogy a 20%-ot meghaladé mértékii
koltségvetés-modositasi kérelmiiket idoben nyujtsak be!

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tamogatds felhasznaldsarol a tdmogatasi szerzodés ¢€s a
gazdalkodasukra vonatkozo jogszabalyi eldirdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai



beszdmold ¢€s pénziigyi elszdmolds formdjaban (egyiittesen: beszdmold). A pénziigyi
elszamolas és szakmai beszamolé csak egyiittesen tekintheté beszamolonak, vagyis ha
valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkiil hianypoétlast kiild a Hivatal a hidnyz6 rész
potlasara vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatds rendeltetésszertien, a Téamogatdé dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerzOdésben rogzitett keretek kozott €s a jogszabalyoknak megfelelden keriilt felhasznalasra.
A beszamolo erre vonatkoz6 adatainak megfeleld kitdltésével és a sziikséges mellékletek
csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tdimogatas szerzodés
szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végso hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30. nap.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Hivatal vizsgalja meg és maximum két
alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, potlasara 15, illetve 10 napos hatariddvel felszolitja a
kedvezményezettet. Az elsé felszolitast elektronikus uton, a masodik felszolitast elektronikus
¢s postai uton, tértivevényes kiildeményként kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem potolta a
hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypo6tlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget
a felszolitasban megjeldlt hataridore, Gigy tovabbi hidnypdtlasra nincs lehetdség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszdmolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzodésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével és a vallalt sajat forrassal is el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatési Osszeg
100%-4aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a maradvanyosszeget
vissza kell utalni a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium 10032000-01220029-
51500003 szadmu, az Eurdpai Teriileti Tarsulasok palyazati koltségvetési lebonyolitasi
bankszamlaszamara a palyazati azonositd kozlemény rovatba val6 feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az aldbbi dontések hozhatok:

a) abeszamolo elfogadasa,
b) abeszamolo elutasitasa,
C) abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszerii teljesités. A
beszamolo6 abban az esetben is elfogadasra keriilhet, ha a palyazé onkéntesen visszafizeti az el
nem szamolt tAmogatési Osszeget.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzOdésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezOk (részletes szabalyozast a timogatési szerzddés tartalmaz):

— akedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszolitdsokat kovetden sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi
hataridot elmulasztotta;

— a kedvezményezett szakmai beszamoloja ¢€s/vagy pénziligyi elszamoldsa teljes
egészében elfogadhatatlan;

— akedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.



Elutasitdé dontés esetén sor kerlil a tdmogatasi szerzddéstdl valo elallasra. A szerzddést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Hivatal felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt
tamogatasi 0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatirozasra keriil, hogy a pénziigyi
elszamoléds mely tételei/Osszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva. Ebben az esetben a Hivatal felszolitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt
tamogatasi részosszeget.

11.1. Pénziigyi elszamolds

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatasi szerzodésben
megjelolt idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi Osszeg
felhasznalasat igazolod szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatokat egy szamladsszesitd melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER
pénziigyi elszdmolds moduljdnak haszndlatdval, illetve a pénziigyi beszdmold {irlap
alapjan. Az elszdmolast az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL torvény
(tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatamasztd
szamviteli bizonylatok ¢s annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolo
bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szdmviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési iddszakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsahoz,
tamogatasi idészakhoz.

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrol a palyazatban talalhatd koltségvetés -
modositas esetén a legutolsd elfogadott — koltségtipusai és Osszegei alapjan kell
elkésziteni.

11.1.1. Pénziigyi elszamolds formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszadmolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hidnytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas
soran hiadnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szdmviteli bizonylat masolat nem fogadhat6 el.

Ezért kérjiik, kiilonosen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szdmla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfelelden van-e kitoltve. Kérjiikk, hogy az aliabbi adatok meglétét és
olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

— aszallité neve, cime és adoszama;

— avevo neve és cime;

— ateljesités iddpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;



— az ‘¢rtékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba
mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ,
tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

— az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfeleld szazalékérték);

— aszamla §sszesen értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne iddszakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység / szolgaltatas /
termékértékesités céljabol keriilt kidllitasra, kérjik, ennek tényét a szamlén is
feltiintetni a kibocsatd altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM). Illetdleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerlsitett adattartalommal, adomentes termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetén kiallitott szamlan az ,,AFA torvény teriileti
hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezo.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és
székhely cimére vagy bejelentett telephelyére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhato el. Amennyiben a palyazd kotelezettségvallald kozremiikodésével kotott
szerzOdést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak és pénziigyi
bizonylatok is  elfogadhatok. = Amennyiben a  tamogatidsi  szerzédésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, Gigy a szamlatulajdonos nevére és
cimére sz6lo szamldk is elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy
egyes részeinek megvaldsitasara egyiittmiikodési megallapodast kotott egy masik
szervezettel/személlyel, Ggy a szerzddott fél nevére és cimére sz6ld szamlak és
pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben az esetben a szerzédést/megallapodast
mindenképpen csatolni kell az elszdmolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamlaosszesité sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés soran a
kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zdradékoldsa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd

hitelesiteni kell a kovetkez6 modon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szdveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositojat, valamint az elszdmolni kivant 0sszeget, példaul:
?e... Ft az ETT-13-1l-......... palyazati azonositoszamu szerzOdés terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

— a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymaésolni,
majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A madsolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szoveg),



— ezutan a fénymasolatot a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszeril alairasaval és datummal kell ellatnia (FHITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
A képviseld akadalyoztatisa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az
esetben a képvisel0 altal alairt alakszerti meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a palyazé nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak
az elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

11.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett masolatat
is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
e akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e a pénzeszkozokrol és azok forrasairol, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(pl.: id6szaki pénztarjelentés, naplofokonyv);
— atutaléssal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszdmlakivonat, vagy
e a kedvezményezett 4ltal eldallitott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyitd- és zar6 egyenleget is.

Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak
szerint.

A pénziigyi beszdmolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
* abizonylat kibocsatojanak neve, cime €s ad6szdma;
* apénztarbol kiadott (atvett) 0sszeg;
» akifizetés id6pontja;
» akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevo ¢és a kifizetést jovahagyo aldirdsa.

11.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezdket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:
— az EPER-bdl kinyomtatott szadmladsszesitd hianytalanul kitoltott, a szervezet
hivatalos képviseldje altal aldirt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant
kiadasokat aldtdmasztd szamviteli bizonylatainak adatait tartalmazza,
— az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zéaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;
— apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett mésolata;



— bérleti dij elszamoléasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzddés
hitelesitett masolata;

— konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzodés
hitelesitett masolata;

— a szervezet tulajdonaban 1év0 gépjarmili, a koltségvetés alapjan torténd,
koltségeinek elszamolasa esetén a gépjarmil forgalmi engedélyének hitelesitett
masolata;

— személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzdés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyz€k) hitelesitett masolata;

— 100.000 Ft egyedi értéket meghaladd dologi kiadas esetén a kapcsolodo
szerz6dés, megrendeld, megallapodas hitelesitett masolata;

— amennyiben a szamldhoz megbizasi szerzddés tartozik (szamlan hivatkozés a
megbizasi szerzodésre), akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata.

11.1.5. Pénziigyi elszamoldasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a

palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

— atervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszdmolhat (lemondd nyilatkozat és a visszafizetést igazolé dokumentum
csatolasaval);

— a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési alsorain a tamogatasi szerzOdésben jovahagyottakhoz képest
legfeljebb 20%-kal térhet el, a 20%-ot meghaladé mddosulas esetén modositasi
kérelemmel kell forduljon a Hivatal fel¢ (Koltségvetési alsor alatt a részletes
koltségvetési tervben meghatarozott alsorokat kell érteni, 1asd 4.3.7. pont);

— a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain beliil ) koltségvetési
sor (alsor) nyitasa nem megengedett a jovahagyott a tamogatasi Osszegre
vonatkoz6 koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szdmolhato el koltség,
amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol koltséget.

11.1.6. Pénziigyi elszamolds benyuijtasa

A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem
véaltja ki az elszdmolashoz tartozd pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd
benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt
az egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.kih.gov.hu honlaprél letdltheté EPER
Felhasznaléi kézikonyv nyujt részletes segitséget.


http://www.wekerle.gov.hu/

11.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat mutatja be. A
beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok™ meniipont kivalasztasa
utdn a [Szakmai beszamol6é] nyomdégomb hasznalataval a palyazat benyujtdsanal mar
megszokott moddon. A bekiildott szakmai beszdmold ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekintheto-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszamolo koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran valtozasok torténtek a
szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11.3. Egyéb ellenorzések

A Tamogatd, a Hivatal, illetve a jogszabaly altal az ellenorzésiikre feljogositott szervek
(ktilonosen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdimogatas jogszer(i felhasznalasanak ellendrzése
céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyiittmiikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok Orzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentécio teljes
anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Hivatalt.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt — a tdmogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankciok
alkalmazasara

12. Lezaras

A palyazat lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerzddés szerinti megvalosulasat kovetden - a
megvalositasardl szold szakmai beszdmolo, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolésardl készitett pénziigyi elszdmolds alapjan torténik. A palyazat lezarasdnak
tényérdl a Hivatal értesiti a kedvezményezettet, egyuttal elkésziti és tovabbitja a banki
felhatalmazo levél visszavondsarol sz6l6 dokumentumot is.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi 6sszeg egészérdl
vagy rész¢ér6l vald lemondast az EPER-ben, a ,,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a
www.kih.gov.hu honlaprol let6ltheté lemondé nyilatkozat segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszdmol6 elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 0sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, ugy a beszamoldval egyiitt
kell bekiildeni a lemond6 nyilatkozatot, valamint a terhelési értesitd hitelesitett masolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell aldirni a lemondas
indokanak megjelolésével egyflitt.


http://www.wekerle.gov.hu/

14. Adatmodositas

Amennyiben a szerzddés megkdtését kovetden a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a
Hivatalnak bejelenteni a valtozast igazolé6 dokumentumok, illetve 01j regisztracios nyilatkozat
megkiildésével.

15. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés 2011. évi CXII. torvény az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol valamint a kdzpénzekbol
nyujtott tdmogatasok atlathatosagardl szoldo 2007. évi CLXXXI. torvény (tovabbiakban:
Knyt.) szabdlyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f0szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrol masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe
vételével.

Nem nyilvanos adat:

e Személyes adat, kiilonleges adat

o  Uzleti titok;

e Allami- és szolgalati titok;

e Nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

e Ha a kdzérdeki adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval
— torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildézési vagy blinmegeldzési, kdzponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza.

e A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megelézden.

16. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartdson kiviili szervezetek kifogast nyujthatnak be,
ha a palyazati eljarasra, a tiamogatasi igény befogaddsara, a tdimogatasi dontés meghozatalara,
a tamogatoi okiratok kiaddsara vagy a tadmogatasi szerzOdések megkotésére, a
koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas folyodsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras
jogszabalysérto.

A kifogast a kozigazgatasi €s igazsagiigyi miniszternek kell cimezni, de a Hivatal cimére kell
benyujtani, a kifogéasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés
elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarol valo
tudomasszerzéstol szamitott 8 napon beliil.

A kifogésnak tartalmaznia kell legalabb:
e akifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogést
tevo képviseldje nevét,
e a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatdi okirat, tamogatdsi szerzodés
azonositasahoz szilikséges adatokat,
e akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,



a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és

nem elektronikus Gton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevd aldirasat

az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
torténd benyljtasanak igazoldsara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthato be.

A kifogasrol a miniszter a kifogas benyujtasat kovetd 30 napon beliil dont, amelyrdl értesiti a
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17. A palyazati kiirasban és az atmutatoban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

9)

h)

Palyazé: amennyiben a palyazati kiiras masként nem rendelkezik, a tadmogatést
palyéazati Gton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve
személyek kozossége.

Kedvezményezett: az eldiranyzatbol részesiild kérelmezd, palyazod vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasdgi tarsasag. Végsd kedvezményezett az
eldiranyzat terhére folyositott tdimogatas végso felhasznaldja.

Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem  rendelkezé  palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalo szervezet a
palyazo altal a palyazatban megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 06nalldo bankszamlaval nem rendelkezd palyazonak
bankszamlaval rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban,
aki/amely a tamogatdsi Osszeg fogaddsidra sajat bankszdmlajat az 06nallo
bankszamlaval nem rendelkezd kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatisban részesiti
(Kozigazgatasi és Igazsagligyl Minisztérium).

Palyazatkezel6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palydzati programok tartalmi és
pénziigyi megvalositasat ellendrzd szerv, azaz a Kozigazgatasi €s Igazsagligyi Hivatal
(Hivatal).

Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezeld altal lizemeltetett Internet-
alapu palyazatkezel6 informaciés rendszer (Elektronikus Pélyazatkezelési és
Egyiittm(ikddési Rendszer - EPER).

Tamogatasi idoszak: a palyazati kiirds 5. pontjaban és jelen utmutaté 3. pontjaban
megjeldlt iddpontok kozotti intervallum. Ezen iddszakban kell a palydzonak a
palyazati programot megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint



meghatarozott idészakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nytjtott tamogatisok atlathatosagarol szold
2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremitkodd vagy dontéshozo.
aa) Dontés elokészitésben kozremitkodonek mindsiil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegi jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a palyazati kiirds vagy a tamogatasi dontés
elokészitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testiilet
tagja;

ab) Dontéshozonak mindsiil: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiilondsen, ha a tdmogatdsi dontéshez kapcsolodoan
egyetértési, vétd-, hozzéjarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testiilet tagja;

b) kizart kozjogi tisztségviseld,
kizart kozjogi tisztségviselonek mindsiil: a Korméany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regiondlis fejlesztési tanics elndke, a
fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkdrrel rendelkezd kozponti hivatal vezetdje, a
regiondlis fejlesztési tanacs altal torvény eldirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezetd tisztségviseldi, feliigyelé bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kozremiikodd szervezetei vezetd tisztségviseldi és ellendrzd szervének
tagjai;

C) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,

kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdondaban allo gazdasagi tarsasagnak mindsiil:

da) a legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan  miik6do
részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allo6 gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikddo részvénytarsasagot),

dc)  atulajdonaban 4all6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb  5%-os  tulajdonaban  alld6  nyilvanosan = mikodo
részvénytarsasag,

dc2) Dbarmilyen aranyt tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikodo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi
szervezet, az egyhdz vagy a szakszervezet iigyintézd vagy képviseleti szervének
tagja.



)

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol sz6lo torvény altal meghatarozott
vezeto tisztségviseld.
f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirdsat megeldzo 6t évben egylittmiikodési megallapodast
kotott vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban:
part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet allitott
orszaggyllési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,
g) akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

Erintettség: a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagarol sz6ld 2007. évi

CLXXXI. torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremikodd vagy dontést hozod
szervnél munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseléje vagy a
tarsadalmi szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség koOzzétételét a palydzonak a palydzatot befogadd szervnél

(Kozigazgatasi ¢és Igazsagiligyi Hivatal) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi

kérelem megkiildésével. A kozzétételi kérelem letdlthetd az alabbi honlaprol:

https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozo koriilmény a péalyazat benyujtasa utan, de a tAmogatési

dontés eldtt kovetkezik be, a palyazo koteles 10 napon beliil kezdeményezni e

koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha a palyazo a kozzétételt hatariddben

nem kezdeményezte, timogatasban nem részestilhet.

18. Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a www.kih.gov.hu honlap Palyazatok és
Projektek/EPER meniipontjaban megtalalhat6 Felhasznaloi kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjelolésével e-mailben,
telefonon lehet feltenni a Hivatalnak az aldbbi elérhetdségeken:

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
1088 Budapest, Mlizeum u. 17.
info@kih.gov.hu, (06 1) 301-3200
Hétfo-cstitortok: 8:00-16:30
Péntek: 8:00-14:00


https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
http://www.kih.gov.hu/
mailto:info@kih.gov.hu

1. sz. melléklet

Palyazati adatlap:

a)
b)

c)
d)

€)

f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

A szervezet taglétszdma

Tagszervezeteinek, tagegyesiileteinek szdma

Alland¢ féfoglalkozasnak szama

A szervezet birdsagi végzésén talalhato nyilvantartasi szam

Az ETT bemutatasa (kiterjedése, hazai és nemzetkozi partnerek szama, kdzvetlen
ETT alkalmazottak szama)

Az ETT éltal miikodtetett intézmények és alkalmazotti 1étszam bemutatasa

Hazai ¢érdekképviseleti szovetségben, szakmai szervezetben valod részvétel
bemutatasa

Nemzetkozi érdekképviseleti szovetségben, szakmai szervezetben vald részvétel
bemutatasa

Sajtomegjelenések szdma, helye, ideje

Hazai ¢és nemzetkdzi konferencidk, rendezvények bemutatdsa (szdma, helye,
témaja, részvétel célja, eredményessége)

Elnyert hazai palydzatok bemutatasa

Elnyert nemzetkozi palyazatok bemutatasa

m) Az alakulas 6ta megvalositott projektek rovid dsszefoglaldja

n)

0)
P)

q)
y)
)

Az ETT tarsadalmi aktivitdsa, civil szervezetek tdmogatdsa, kapcsolatai a
vallalkozoi szféraval

Onallé tarsfinanszirozasi megoldasok bemutatésa

Fejlesztési terv elkészitésének tamogatasahoz: Kidolgozott stratégiai célrendszer
benyujtasa.

Projektfejlesztési tamogatashoz: projektterv rovid ismertetése

Pélyazati 6nerd tamogatasa esetén a palyazat ismertetése

A szervezet honlapjanak elérhetdsége

Csatoland6o dokumentumok:

a)
b)

A tarsulas birosagi nyilvantartasba vételérdl szolo végzés 30 napnal nem régebbi
hiteles masolata
A palyazati adatlapon bemutatott, eddigi aktivitast igazolé dokumentumok:

Igazolando aktivitas Javasolt igazolo dokumentumok

Kozgyiilési és vezetdségi iilések Hitelesitett jegyz6konyvek

Tamogatasi dontésrdl sz6lo

Elnyert palyazatok szama , yir e .
yert paty értesités, rovid leiras

Megvalosités alatt 1€v6 projektek Rovid leiras, projektkiadvanyok
Kidolgozott stratégiai Dokumentum
dokumentumok
Kozvetlen ETT alkalmazottak Munkaszerzédés
szama

Alapito okirat, nyilvantartasba

Miikodtetett intézmények s
vételi végzés

Alkalmazotti 1étszam Munkaszerz6dések

Sajtomegjelenések Konkrét megjelenések mésolatai




Részvétel unids és egyéb szakmai Jelentkezési lap mésolata,
rendezvényeken program, fénykép
Részvétel nemzetkozi szakmai Taosigi viszony i 14
szervezetekben £548 Y 18az0lasa
Tarsadalmi aktivitas (civilek, Rendezvények listaja, jelenléti
vallalkozok) ivei, kiadvanyok, fotok
Onéllo tarsﬁna}nsmrozaﬁ Szerzddések, beszamolok
megoldasok

€) nyilatkozat csekély dsszegii (de minimis) tdmogatasrol

d) koltségvetés részletes tervezése




