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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Pélyazat keretében tdmogatas nyujthaté a megvalodsitassal osszefiiggésben felmertilt koltségek
fedezetére az alabbiak szerint:

SZEMELYI KIADASOK

e Bérkoltség

e Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett), tiszteletdi]
o Személyi jellegli kiadasok jarulékai, adoterhei

e Foglalkoztatas vallalkozési szerzddéssel

DOLOGI KIADASOK

Ingatlan lizemeltetés koltségei

Jarmi izemeltetés koltségei

Egyéb eszk6zok lizemeltetésiének koltségei
Adminisztracio6 koltségei

Reklam, PR marketing koltségek
Humaner6forras fejlesztésének koltségei
Kommunikaciés koltségek

Utazas-, kikiildetés koltsége

Szallitas koltségei

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
Pélyazati 6nerd: Elnyert, leszerz6dott palyazat ETT-re jutd 6nereje

FELHALMOZASI KIADASOK

e Targyi eszkdz beszerzés
e Immaterialis javak beszerzése

A fent felsorolt koltségek részletezése a www.egtc.gov.hu cimen talalhatd koltségvetési
segédletben talalhato.

2. A palyazaton igényelhet6 timogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a palyazonak szerzédéskotéskor
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A
palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt Osszeget Ggy kell megtervezni, hogy
az megfeleljen a palyazéra vonatkoz6 AFA elszdmolasi szabalyoknak, melyrdl
szerzOdéskaotéskor irdsos nyilatkozatot is tenni kell.

A pélyazatban csak a tamogatasi iddszakban megvalosult, a projekt megvalositasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi 0sszeg felhasznalasat
igazolo szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tdmogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz
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kell kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a
tamogatasi idészakban, de legkésdbb az elszamolasi iddszakon beliil meg kell torténnie.

A kedvezményezett kizarolag a tamogatott tevékenység idGtartama alatt felmertilt koltségeket
szerepeltetheti a beszdmoloban. A beszamolohoz csatolni kell a zaradékolt szamviteli
bizonylatok masolatat vagy egyéb, a Minisztérium altal a tamogatdi okiratban, tamogatasi
szerzOdésben meghatarozott, a gazdasagi eseményt igazolé dokumentum masolatat.

A kedvezményezett hivatalos képviseldje vagy a hivatalos képviselo altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzddés, akar
munkaszerz6dés utjdn — nyujtott bruttd kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes
Osszegének 30%-at.
3. Tamogatasi idészak
A palyazo6 altal a palyazati adatlapon a ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt vége” elnevezésii
adatmezoOkben kizardlag 2015. jhinius 1. és 2016. majus 31. koz¢ eso id6szak jelolhetd meg.
Kérjiik, hogy a tamogatési idészakot tigy tervezze meg, hogy abba az eldkészités és a projekt
zaras iddészaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a pénziigyi bizonylatokrdl irtakra.
4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

4.1. Palyazati dokumentacio

A palyazati kiirés és a palydzati itmutatdé megjelenik az alabbi honlapokon:

WWwWWw.egtc.qov.hu

A palyazati kiiras €s a palydzati utmutatd a palyazati adatlappal egyiitt képezi a palyazati
dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

4.2. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Mukodo ETT-k esetében:

a) a palyazati adatlapon bemutatott, a palyazo szervezet eddigi aktivitasat igazolo

dokumentumok:
Igazoland6 aktivitas Javasolt igazolé dokumentumok
Kozgylilési és vezetdsegi iilések Hitelesitett jegyzOkonyvek
Elnyert palyazatok szama Tamogatasi dontésrdl szo6l0 értesités,
palyazat rovid leirasa
Megvaldsités alatt 1évo projektek Rovid leirds, projektkiadvanyok
Kidolgozott stratégiai dokumentumok Dokumentum csatolasa (CD/DVD-n is

4/22


http://www.egtc.gov.hu/

lehet)

Alkalmazotti létszam Munkaszerzddés

Miikdodtetett intézmények Alapit6 okirat, nyilvantartasba vételi
vEegzes

Sajtomegjelenések Konkrét megjelenések masolatai

Részvétel uniods és nemzetk6zi szakmai Jelentkezési lap mésolata, program,

rendezvényeken fénykép

Részvétel nemzetkozi szakmai Tagsagi viszony igazolasa

szervezetekben

Tarsadalmi aktivitas (civilek, vallalkozok) Rendezvények listdja, jelenléti ivei,
kiadvanyok, fotok

Onallé tarsfinanszirozasi megoldasok Szerzddések, beszamolok

b) nyilatkozat csekély 6sszegli (de minimis) timogatasrol,
c) koltségterv és litemezés.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a fentiekben felsorolt kotelezéen csatolanddé mellékletek
kizardlag postai Gton nyujthatdak be.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az idegen nyelven benyujtott dokumentumok magyar
nyelvii forditasat is csatolni kell! (A palyazo altal hitelesitett magyar nyelvii forditas
elfogadhato.)

Részletes felsorolas a Palyazati Utmutato 1. szamt mellékletében talalhato.

5. A palyazatok benytjtasanak hatarideje
A palyéazatok beadési hatarideje: 2015. aprilis 24.

Hataridoben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a palyazati hatarid0 zaronapjan
¢jfélig postara adasra kertil, és azt a palyazo postai igazolassal tudja igazolni.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Minisztérium formailag ellendrzi a beadasi hataridé lejartat kovetd 5
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat és a kotelezden csatolando mellékletek kitoltottsége, megfelelosége,

b) a palyazo szervezetnek a palyazat benytjtasara valo jogosultsaga,

C) a palyazasi hatarid6 betartasa.

Amennyiben a Minisztérium a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypoétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a
palyazot egy alkalommal hianypoétlasra szolitja fel. A hianypotlasi felhivast a Minisztérium
postai uton kiildi meg a hianyossagok felsorolasaval és 8 napos hianypoétlasi hataridd
megjeldlésével.
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Az alabbi esetekben a palyadzat hianypotlas nélkiil érvénytelen:
a) nem a palyazati kiiras 7. pontjaban meghatarozott palyazé nyujtotta be a palyazatot;
b) teljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében.
C) apalyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén tal keriilt benyujtasra.

Hataridoben benyujtottnak mindsiil az a hidnypoétlas, amely az értesitésben megjeldlt

ress

Amennyiben a palydz6 nem poétolta a hidnyossagokat a felszolitdsban megjelolt hataridore
vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, Ggy a
Minisztérium megéllapitja a palyadzat érvénytelenségét ¢és az érvénytelenség okanak
megjelolésével postai uton értesitést kiild a palydzonak a hianypoétlasi hatarid6é lejartatol
szamitott 8 munkanapon beliil.

A Minisztérium az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.egtc.gov.hu
honlapon kozzéteszi:

- pélyazati azonositod

- palyazati kategoria

- palyazo neve

- palyazé székhelyének telepiilés és megye adata

- pélyazati projekt cime

- igényelt Osszeg

7. A palyazatok értékelési szempontrendszere

Az érvényes, befogadott palyazatokat a Minisztérium a Biralati Bizottsag elé terjeszti. A
Biralati Bizottsadg az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

a) a palyazatot benyujtdo ETT szakmai aktivitasa;
b) palyazathoz biztositott 6neré mértéke.

A Minisztérium a tdmogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a kértnél
nagyobb tdmogatasi 0sszeg megitélésére azonban nincs lehetdség.

A Minisztérium a dontésrdl 15 napon beliil postai uton értesiti a palyazokat. Elutasitas esetén
az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas indokait.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2015. majus 15.
8. Szerz6déskotés

A tdmogatési dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tadmogatas igénybevételére a
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tamogatasi szerzOdés keretei kozott van lehetdség, a szerzOdés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell
megkiildenie.

A Minisztérium a beérkezett iratokat megvizsgélja, és amennyiben a szerzddéskotéshez
sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Minisztérium a
kedvezményezettet 10 napos hataridével, egy alkalommal hianypotlasra szolitja fel. A
felszolitast postai uton, tértivevényes kiildeményként kiildi meg.

Hatalyat veszti a tdmogatasi dontés, ha a szerz6dés a tdmogatasrol szold értesitésben
megjeldlt hataridotol szdmitott tovabbi harminc napon beliil a palyazé mulasztasabol, vagy
neki felrohatd egyéb okbol nem jon 1étre. A szerzodéskotés meghitsulasardl a Minisztérium
postai uton értesiti a palyazot.

A kedvezményezett indokolt irasbeli kérelmére a Minisztérium a szerzédéskotésre
rendelkezésre allo id6t egyszer meghosszabbithatja.

A tamogatasban részesiilovel a szerzodéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridoben
valo teljesiilése esetén a tamogatasi szerz0dést a Minisztérium koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthaté, ha a kedvezményezettnek korabbi koltségvetési
tamogatasbol szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége
nincs.

8.1. Nem kotheto tamogatasi szerzodés azzal, aki:

a) a korabban nyujtott allami, vagy Eurdpai Unids tamogatasokkal az el6irt hataridére
nem szamolt el,

b) a korabbi palyazati program megvaldsitasa soran, illetve a mikodtetés alatt engedély
nélkdl eltért a timogatasi szerzOdésben foglaltaktol,

c) korabban a Tamogatoval valdtlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kozolt a
tamogatas felhasznalasaval kapcsolatban,

d) jogerés végzéssel elrendelt felszamolasi, cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb — a
megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve
kiilon torvény szerinti adossagrendezési eljaras alatt all, illetve a szervezet hatosagi
nyilvantartasbol valé torlését kezdeményezték,

e) korabban megitélt tamogatasarol szold6  beszamolojukat a  palyaztatok
visszautasitottak, vagy lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen
kintlévdségiik van veliik szemben,

f) palyazoval szemben a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo
2007. évi CLXXXI. térvény (a tovabbiakban Knyt.) 6.§ (1) bekezdése szerint foglalt
Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8.§ (1) bekezdésében foglalt érintettség all
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fenn ¢és ezen korilmény kozzétételét a Knyt. szerinti hataridében nem
kezdeményezte,

g) a tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasoldo valotlan, hamis vagy
megtéveszto adatot szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

h) nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek,

i) az Avr.-ben vagy egyéb jogszabalyban a tamogatdi okirat kiadisanak vagy a
tamogatasi szerzodés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem
teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat
visszavonja.

A tamogatasi szerz0dést eldszor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé
dokumentumon szereplé alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszerii
alairasa pecséttel egyiitt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzOdéseket.
A szervezet hivatalos képvisel6jének / képviseldinek kell a szerzédést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv altal kiadott igazolason nevesitve
van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képviselé meghatalmazott Gtjan jar
el, abban az esetben a szerzddés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat
sziikséges csatolni.

8.2. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szol6 dontés — amennyiben a Minisztérium altal megitélt tamogatas osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly moddon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt Osszeg esetében a
Minisztérium felhivja a palyazot arra, hogy a hatdrozatdnak megfeleléen modositsa a
palyazati programjat. A palyazd az igényelt és a megitélt tamogatasi Osszeg aranyaval
megegyezden modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositds soran a kiiras altal
eldirt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Minisztérium a palyazat elbirdlasa soran — a
kiirasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. Szerz6déskotésre csak a
Minisztérium 4ltal elfogadott modositasok esetén keriilhet sor.

9. A tamogatasi 0sszeg folyodsitasa

A projekt Osszes koltségének maximum 90%-a elszamolhato. A palyazathoz legalabb 10 %
sajat forras biztositasa kotelezd.

A tamogatasi Osszeg folyositdsa tamogatasi eldleg formajaban torténik az Avr 87. § (1)
bekezdésnek megfeleléen. A Minisztérium a tdmogatasi eldleget a tdmogatasi szerzOdés
mindkét fél altal torténd alairasat kovetd 15 napon beliil utalja. Az Avr. 87. § (2) bekezdése
alapjan az 5 milli6 forint feletti tamogatasi eldleg esetén a kifizetés csak a feladat- €s
koltségterv szerinti litemezés szerinti részletekben lehetséges.
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A tamogatasi szerz6dés mellékletét képezi — az Avr. 73. § (1) bekezdés d) pontja szerint — a
feladat- és koltségterv, mely a koltségvetési tamogatas rendelkezésre bocsatasanak modjat,
feltételeit, ltemezését, részletekben torténd folyositds esetén az egyes finanszirozasi
1d6szakokat tartalmazza.

A koltségvetési tdmogatas késobbi felhasznalasardl a feladat- és koltségterv modositasaval
gondoskodhat a kedvezményezett.

A Minisztérium a feladat- és koltségtervben meghatarozott elsé finanszirozasi idészakhoz
tartozd Osszeget a szerzOdés aldirasat kovetd 15 napon beliil, ezt kovetden folyamatosan, a
sorban kovetkezd finanszirozasi iddszak 8. napjaig atutalja a Kedvezményezett megjeldlt
fizetési szamlajanak javara.

Amennyiben a Kedvezményezett a feladat- és koltségterve szerinti elsd finanszirozasi
1d6szakat a szerz0dés alairasat kovetd 20. napon tul kezdi meg, akkor a Minisztérium az elsd
finanszirozasi id6szakhoz tartozo Osszeget az els finanszirozasi idoszak 8. napjaig utalja at a
Kedvezményezett altal megjel6lt bankszamlaszdmara.

A palyazatban csak a tdmogatasi iddszakban felmeriilé koltségekre vonatkozo szamviteli
bizonylatok szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitésének az elszamolasi litemezési idészak
végéig meg kell torténnie.

A tamogatas intenzitasa — 2015. évi folyositast alapul véve — maximum 90%.

A tamogatas folyositdsa a tamogatasi szerzOdésben meghatarozott idépontig, a palyazati
kiirasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalds utjan kozvetleniil a kedvezményezett
szamléjara torténik.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben a tamogatas kedvezményezettjének ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van a kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett osszeg illeti meg, a
Magyar Allamkincstar altal visszatartott koltségvetési tamogatasnak megfelelé osszegii
koztartozas az atutalassal megfizetettnek mindsiil.

10. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem és bejelentési kotelezettség

A tamogatési szerzddésben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha
a tdmogatott program megvalositdsa meghiusul, tartés akadalyba {itkozik, a szerzédésben
foglalt litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriillmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Minisztériumnak.

9/22



Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb a tamogatasi szerzédésben megjelolt projekt
befejezését megel6zé 15 napig van lehetdség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
beszamolas soran legfeljebb 10%-os eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési alsorai kozott. Kérjikk, hogy a 10%-ot meghaladd mértékii koltségvetés-
modositasi kérelmiiket idoben nytjtsak be!

Az 5 millio Ft feletti, részletekben utalt tamogatasi 0sszeg esetén lehetéség van a
koltségterv modositasara, a tamogatas annak megfelelo késobbi idopontban torténo
felhasznalasara. A koltségterv modositaisa nem mindsiill a tamogatasi szerzédés
modositasanak. A koltségterv modositasat a Minisztérium hagyja jova.

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tadmogatds felhasznalasar6l a tadmogatisi szerzddés és a
gazdalkodasukra vonatkoz6 eldirasok szerint kotelesek szdmot adni szakmai (rész)beszamolo
¢és pénziigyi (rész)elszamolas formajaban (egylittesen: beszamolod). A pénziigyi elszamolas és
szakmai beszamol6 csak egyiittesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész
hianyzik, akkor ellendrzés nélkiil hianypotlast kiild a Minisztérium a hianyzo6 rész potlasara
vonatkozoan.

A beszadmolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tamogatds rendeltetésszerlien, a Minisztérium dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz6désben rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A kedvezményezettnek hitelt
érdemlden bizonyitania kell a timogatas szerz0dés szerinti felhasznalasat.

A végbeszamolé benyujtasanak végso hatarideje: a palyazati projekt befejezését koveto
30. nap, de legkésobb 2016. jhanius 30.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az idegen nyelven benyujtott dokumentumok magyar
nyelvii forditasat is csatolni kell! (A palyazo altal hitelesitett magyar nyelvli forditas
elfogadhato.)

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszdmolot a Minisztérium vizsgalja meg €s —
amennyiben sziikséges - 10, illetve 8 napos hataridével felszolitja a kedvezményezettet a
hianyossadgok potlasara. A felszolitast postai Uton, tértivevényes kiildeményként kiildi meg.
Ha a kedvezményezett nem poétolta a hidnyossdgokat vagy azoknak nem a hidnypotlasi
felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszolitdsban megjeldlt hataridére, ugy
tovabbi hidnypotlasra nincs lehetdség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszdmol6 €s a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.
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A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a timogatas teljes Osszegével
kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi Osszeg 100%-aval nem tud az -elfogadott
koltségvetés szerint elszdmolni, Ugy a maradvanyosszeget koteles visszafizetni a
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium 10032000-01220108-50000005 szamu, az Eurdpai
Teriileti Tarsulasok palydzati koltségvetési lebonyolitasi bankszamlaszdmara feltiintetve a
palyazati azonositot.

A beadott beszdmol¢ elbirdlasra kertil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) abeszamolo elfogadasa,
b) abeszamolo elutasitasa,
C) abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerti teljesités. A
Minisztérium abban az esetben is igy dont, ha a palyazé onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tAmogatasi 0sszeget.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem vagy nem szerzddésszeriien tett eleget. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzodés tartalmaz):

e a kedvezményezett a sziikséges hidnypotlasi felszolitdsokat kdvetden sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszdmolast, vagy a hidnypotlasi
hataridot elmulasztotta;

e a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

e akedvezményezett a beszamolas sordn szerzddésszegést kovetett el.

Elutasitdé dontés esetén a tAmogatasi szerzodeéstdl valo elallasra kertil sor €s a szerz6désszegd
szervezetnek a Minisztérium felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)0sszeget a meghatarozott kamat osszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmol6 alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatirozasra keriil, hogy a pénziigyi
elszamolas mely tételei/Osszegei, illetve szakmai beszdmold mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva.

11.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a timogatasi szerzédésben megjelolt
idészakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok hitelesitett masolatat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benyujtania a
pénziigyi beszamol6 Urlap alapjan. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérol szold 2007.
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évi CXXVIL. torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 24/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit
alatdmaszté szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatok hiteles masolatanak megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalositasat, a szdmviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési iddszakai kapcsolodjanak a projekt megvalositdsdhoz, a
tamogatasi id6szakhoz €s igazodjanak a koltségterv litemezéséhez.

A pénziigyi elszamoléast a teljes koltségvetésrdl a palyazatban talalhatd koltségterv és
litemezés - modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és Gsszegei alapjan kell
elkésziteni.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott bizonylatok csak formailag
megfelelden és hianytalanul kitoltotten fogadhatok el. Az elszdmolas sordn hianyos, vagy
hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat6 el. Ezért kérjiik, kiillondsen a szamla atvételekor
ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak,
valamint, hogy szdmszakilag is megfeleléen van kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok
meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

— a szallité neve, cime és adoszama;

— avevo neve és cime;

— ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

— az ¢értékesitett termék vagy szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ,
tovabba mennyisége, illetdleg a nyujtott szolgaltatas megnevezése, annak jelolésére -
a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ,
tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezheto;

— mennyiség, egységar;

— az ado6 alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);

— aszamla Gsszesen értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot

jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA tdrvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.
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Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység / szolgaltatds /
termékértékesités céljabol keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a szdmlan is feltiintetni a
kibocsato altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM). Illetdleg az AFA torvény 176. §-a
alapjan egyszerusitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa
esetén kiallitott szamlan az ,,AFA torvény teriileti hatalyan kiviill” kifejezés feltiintetése
kotelezo.

A pénziigyi elszdmolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és székhely
cimére vagy bejelentett telephelyére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Ha a
kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egyiittmiikodési
megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ggy a szerzodott fél nevére és cimére
sz0lo szamlak ¢és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerzddést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamoléshoz.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesito
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd

hitelesiteni kell a kovetkez6é mddon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszadmolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ftaz ETT-15-
... palyazati azonositdszamu szerz6dés terhére elszamolva” (FZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szdmviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell fénymésolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A madsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutdn a fénymadsolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval és datummal kell ellatnia (FHITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatisa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a palyazdé nem kivanja
elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatds terhére, akkor a zaradékolasnak az elszdmolasba

beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

11.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
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Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szdmviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
e akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o a pénzeszkozokrol €és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott
valtozasokrol a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartés
(pl.: id6szaki pénztarjelentés, napl6fokonyv);
— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszdmlakivonat, vagy
e a kedvezményezett altal eldallitott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyitd- és zar6 egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien,
hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot is zadradékolni kell a fentiekben meghatdrozottak szerint.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
* abizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
* apénztarbol kiadott (atvett) 0sszeg;
» akifizetés idOpontja;
» akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevo ¢€s a kifizetést jovahagyo aldirésa.

11.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

a szamlaosszesito a szervezet hivatalos képviseldje altal alairt, eredeti

példanya, amely az elszamolni kivant kiaddsokat aldtdmaszt6 szamviteli

bizonylatainak adatait tartalmazza,

— az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;

— a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolata;

— bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzddés
hitelesitett masolata;

— szolgaltatas esetében — a megrendeldt, a szerzddést vagy a teljesitésigazolast;

— hirdetés, musorfiizet esetében — az elkészitett hirdetést, miisorfiizetet;

— rendezvény esetében — a részletes programot a résztvevok listajaval,

— rendezvényszervezés esetén a reprezentdcios add megfizetésérol és

elszamolasarol sz616 igazolasok hitelesitett masolata;
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— ¢étkezési, élelmezési, szallodai és éttermi szamlak esetében — a felhasznald
személyének ¢és a felhasznélas eseményének feltiintetésére szolgdld jelenléti
ivet €s a teljesitésigazolast;

— konyvelési dij elszamolésa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodo szerzodés
hitelesitett masolata;

— a szervezet tulajdonaban 1éve gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd,
koltségeinek elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett
masolata;

— személyi kifizetés elszdmoldsa esetén a munkaszerzodés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyzék) hitelesitett masolata;

— dologi kiadas esetén a kapcsolddd szerzddés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

— amennyiben a szamldhoz megbizési szerzddés tartozik (szdmlan hivatkozas a
megbizasi szerzodésre), akkor a megbizasi szerzodés hitelesitett masolata.

A kedvezményezettnek nyilatkoznia sziikséges, hogy a feltiintetett koltségek kifizetése el6tt

azok jogossagardl és Osszegszerliségérol — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes
kifizetés eldtt ezen feliil az ellenszolgaltatas teljesitésérol is — elézetesen meggydzodott.

11.1.5. Pénziigyi elszamoliasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban

rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

a tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat lemondo nyilatkozat és a visszafizetést igazolé6 dokumentum csatolasaval;
a tdmogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tamogatasi szerzddésben, illetve a legutolsd6 modositasi kérelemben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el, a 10%-ot meghaladé mddosulas
esetén modositasi kérelemmel kell, hogy forduljon a Minisztérium felé. (Koltségvetési
alsor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott alsorokat kell érteni.

a pénziigyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fOsorain beliil j koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatisi Osszegre vonatkozo
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szdmolhato el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol koltséget.

11.1.6. Pénziigyi elszamolas benyujtisa

A tételes pénziigyi elszamolast papir alapon kell elkésziteni.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.egtc.gov.hu honlaprol letdlthetd Felhasznaloi kézikdnyv
nyUjt részletes segitséget.
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11.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvaldsuldsat mutatja be. A
beszamolot papir alapon kell elkésziteni. A bekiildott szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed
annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban
rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheto-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszamolo koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11.3. Egyéb ellenérzések

A Minisztérium, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) jogosultak a beszamolo elfogadatasat kovetd 5 évig a
tamogatds jogszerli felhasznaldsanak ellendrzése céljabol a projekt megvaldsitasanak
folyamatba épitett, illetve utolagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyiittmiikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve beszamoldjanak a jovahagyasatol szamitott 10 éven at koteles — a
palyazatban a dokumentumok Orzésére kijeldlt helyen — a palyazati dokumentacid teljes
anyagat meg6rizni. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Minisztériumot.

E kotelezettség megszegése esetén a Minisztérium jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt — a tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok
alkalmazasara

12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat
kovetden - a megvalositasarol szolo szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasarol készitett pénziigyi elszdmolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérél a Minisztérium értesiti a kedvezményezettet, egyuttal
intézkedik az esetleges banki felhatalmazo levél visszavonasarol is.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi Osszeg egészérol
vagy 1észérdl valo lemondast a www.egtc.gov.hu honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével.
Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamolo elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a

tdmogatasi Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ggy a
beszamoloval egyilitt kell bekiildeni a lemond6 nyilatkozatot, valamint visszautalast igazold
terhelési értesitd hitelesitett masolatat, amennyiben az részére kiutalasra keriilt.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell alairni és indoklassal
ellatni.
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14. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetden a kedvezményezett adataiban valtozés
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésobb 8 napon beliil koteles a
Minisztériumnak bejelenteni a valtozast igazold6 dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

15.  Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valo betekintés az informacios dnrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL torvény, valamint a Knyt. szabalyai
alapjan lehetséges. Az eljaras soran keletkezett iratok f0szabdly szerint nyilvanosak, igy az
adatot igényl0 azokba betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi
kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:
o személyes adat, kiilonleges adat;
e lizleti titok;
e Allami- és szolgdlati titok;
o nemzetkozi szerz0désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
e ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval
— torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési vagy blinmegeldzési, kdzponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza,
e adontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zden.

16.  Kifogas

Az Avr. 102/D § (2) bekezdése szerint az allamhaztartason kiviili szervezet kifogast nytjthat
be, ha a palydzati eljarasra, a tamogatasi igény befogaddsira, a tamogatasi dontés
meghozatalara, a timogatoi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerzédések megkotésére, a
koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds folyositdsdra, visszakovetelésére vonatkozd eljarés
véleménye szerint jogszabalysérto.

A kifogast a kiilgazdasagi és kiiligyminiszternek kell cimezni és benytjtani, a kifogasolt
intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontes, intézkedés elmaraddsaval kapcsolatos
kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarol vald tudomasszerzéstdl szamitott
8 munkanapon beliil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb:

e akifogast tevo nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevo képviseldje nevét,

e a kifogassal érintett palydzat vagy tamogatdi okirat, tamogatdsi szerzOdés
azonositasadhoz sziikséges adatokat,

e akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

e a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és

o akifogast tevo alairasat
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e a kifogas hataridében torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot
vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefiiggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nytjthaté be.

Az elkésett, a kifogas benyljtasara nem jogosult személytdl szdrmazo, a korabbival azonos
tartalmtl és az elbiraldsra alkalmatlan kifogast a Minisztérium elutasitja, és errdl az elutasités
indokainak megjelolésével a kifogast tevot valamint a Tamogatot irasban értesiti.

17. A palyazati kiirasban és az atmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: amennyiben a palyazati kiirds masként nem rendelkezik, a tamogatast
palyézati Gton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve
személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az cléiranyzatbol részesiild kérelmezd, palyazd vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes ¢és jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsd kedvezményezett az
el6iranyzat terhére folyositott tamogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a  jogképességgel nem  rendelkez6  palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a
palyazo altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhasznalasara €s elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Minisztérium: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felel6s szerv, illetve szervezet, amely a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti,
valamint a jogszabaly alapjan a palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a
palyazati programok tartalmi ¢és pénziigyi megvalositasat ellendrzé szerv,
(Kilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium).

e) Tamogatasi idészak: a palyazati kiiras 5. pontjaban és jelen Gtmutaté 3. pontjaban
megjeldlt idépontok kozotti intervallum. Ezen iddszakban kell a palyazonak a
palyazati programot megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint
meghatarozott idészakban bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

f) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nyfjtott tamogatasok atlathatosagarol szold
2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.) 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség
azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodd vagy dontéshozo.
aa) Dontés elokészitésben kdzremiikodonek mindsiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegi jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a palyazati kiirds vagy a tamogatasi dontés
elokészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testiilet
tagja;
ab) Dontéshozonak mindsiil: az a természetes személy, aki
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b)

d)

9)

abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiilondsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsolodoan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testiilet tagja;
kizart kdzjogi tisztségviselo,
kizart kozjogi tisztségviselonek mindsiil: a Kormény tagja, a kormanybiztos, a
miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkdr, a kozigazgatasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkdr, a megyei kozgytlés elndke, a fovarosi
kozgylilés esetében a fopolgarmester, a teriiletfejlesztésrdl €s a teriiletrendezésrol
sz0lo torvény altal meghatarozott regiondlis fejlesztési tligynokség vezetd
tisztségviseldi, feliigyelé bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok
Kozremiik6do szervezetei vezetd tisztségviseldi €s ellendrzd szervének tagjai;;
az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,
kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban alld gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagnak mindsiil:
da) a legalabb 5%-os tulajdondban all6 nyilvanosan mikodo
részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikddo részvénytarsasagot),
dc)  atulajdonaban allo b) pont szerinti tarsasag
dcl) legalabb  5%-os  tulajdondban  4ll6  nyilvanosan = miikddo
részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikodo részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve
ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartozo személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje, az egyesiilet, az egyhazi jogi
személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.
Vezeto tisztségviseld: a gazdasagi tdrsasagokrol sz6o16 torvény altal meghatarozott
vezetd tisztségviseld.
az az egyesiilet, vagy szakszervezet, illetve ezek 0Onallé jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége, valamint az egyhazi jogi személy
fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egylittmiikodési megallapodast
kotott vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott
orszaggyllési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl vald kizartsdganak tényét a Knytv. 13. §-a alapjan a

honlapon (https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu) kdzzétették.
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0) Erintettség: a kozpénzekbdl nydjtott timogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi
CLXXXI. torvény (Knyt.) 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodo vagy dontést hozo

szervnél munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,
b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,
c) aki az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,
d) aki az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,
e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviselO, az
alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy az egyesiilet
iigyintézo vagy képviseleti szervének tagja,
koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palyazat
benyujtasaval egyidejiileg.

Az ‘érintettség kozzétételét a palyazéonak a palyazatot befogadd szervnél kell
kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével. A kozzétételi kérelem
letolthetd az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz_kozzeteteli_kerelem.doc
Ha az érintettséget megalapozo koriilmény a palyazat benyljtasa utan, de a tdmogatasi
dontés elott kovetkezik be, a palydzd koteles 8 napon beliil kezdeményezni e
koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha a palyazo a kozzétételt hataridében
nem kezdeményezte, timogatasban nem részestilhet.

18.  Egyéb tudnivalok

Tovabbi segitséget nyljt a www.egtc.gov.hu honlap

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben,
levélben, telefonon lehet feltenni a Minisztériumnak az alabbi cimeken:

Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
1027 Budapest, Bem rakpart 47.
hagafo@mfa.gov.hu
Telefon: (06-1) 458-1378

Melléklet:
- Palyazati adatlap palyazati komponensenként (1. szamu melléklet)
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1. szamu melléklet

Miik6do palyazo szervezet tervezett miikodési kiadasokra igényelt tdmogatasa esetén

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

A palyaz6 szervezet taglétszama

A palyazo szervezetnél allando féfoglalkozastiak szama

A palyazé szervezet nyilvantartasi szdma

A palyazo szervezet bemutatasa (kiterjedése, hazai és nemzetkdzi partnerek szama,
kozvetlen ETT alkalmazottak szama)

A palydzo szervezet altal miikddtetett intézmények ¢és alkalmazotti 1étszam
bemutatasa

A palyazd szervezet hazai érdekképviseleti szovetségben, szakmai szervezetben
val6 részvételének bemutatasa

A palyazd szervezet nemzetkézi érdekképviseleti
szervezetben valo részvételének bemutatasa

A palyazo6 szervezet sajtomegjelenéseinek szama, helye, ideje

Hazai ¢és nemzetkdzi konferencidk, rendezvények bemutatdsa (szama, helye,
témaja, részvétel célja, eredményessége)

Elnyert hazai és nemzetkozi palyazatok bemutatasa

A palyazo6 szervezet alakulasa 6ta megvaldsitott projektek rovid 6sszefoglaloja

A palyazo szervezet tarsadalmi aktivitasa, civil szervezetek tdmogatdsa, kapcsolatai
a vallalkozoi szféraval

szovetségben, szakmai

m) Onallo tarsfinanszirozasi megoldasok bemutatasa

Fejlesztési terv elkészitésének tamogatasahoz: Kidolgozott stratégiai célrendszer

Projektfejlesztési tamogatashoz: projektterv rovid ismertetése

n)

benyujtasa.
0)
P)

Palyazati 6nerd tdimogatédsa esetén: a palyazat ismertetése

Csatolando dokumentumok:

a)

A palyazati adatlapon bemutatott, a palyazo szervezet eddigi aktivitasat igazolo
dokumentumok:

Igazolando aktivitas

Javasolt igazolé dokumentumok

Kozgytilési és vezetdségi iilések

Hitelesitett jegyzOkonyvek

Elnyert palyazatok szama

Tamogatési dontésrdl szolo értesités,
rovid leirés

Megvalositas alatt 1€v6 projektek

Rovid leiras, projektkiadvanyok

Kidolgozott stratégiai dokumentumok

Dokumentum/CD/DVD

Alkalmazotti létszam

Munkaszerzodés

Miikodtetett intézmények

Alapito okirat, nyilvantartasba vételi
vEégzes

Sajtomegjelenések Konkrét megjelenések mésolatai
Részvétel unios és egyéb szakmai Jelentkezési lap masolata, program,
rendezvényeken fénykép

Részvétel nemzetkdzi szakmai
szervezetekben

Tagsagi viszony igazolasa

Tarsadalmi aktivitas (civilek,

Rendezvények listdja, jelenléti ivei,
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vallalkozok) kiadvanyok, fotok

Onallo tarsfinanszirozasi megoldasok Szerzddések, beszdmolok

b) nyilatkozat csekély Gsszegii (de minimis) tiamogatasrol,
c) Kkoltségterv és iitemezés,

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az idegen nyelven benyujtott dokumentumok magyar

nyelvii forditasat is csatolni kell! (A palyazo altal hitelesitett magyar nyelvii forditas
elfogadhato.)
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