Koltsegvetési segédlet az ETT-17 palyazati kiiras és utmutatohoz

Az egyes Kkoltségvetési sorokon elszamolhaté koltségek listaja

1. Személyi juttatasok

1.1. Bérkoltség:

- rendszeres személyi juttatasokat (bruttd bérkdltségét),

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességiiek foglalkoztatasahoz kapcsolddo
bért,

- egyéb bérkoltségek (pl. bérszamfejtett megbizasi dijak).

1.2. Béren Kkiviili juttatasok:

- pl. étkezési hozzajarulés,

- Onkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi tagdij hozzajarulas,

- magannyugdij pénztarba befizetett munkaltat6i tagdij kiegészités,
- {idiilési csekk / SZEP Kartya,

- hatalyos jogszabaly alapjan kifizetett béren kiviili juttatas.

1.3. Személyi jellegii egyéb kifizetések (megnevezéssel)

- munkavallal6 munkaba jarasanak koltségei (bérlet, személygépkocsi hasznalat a hatalyos
jogszabalyok szerint),

- napidij,

- egyéb személyi jellegii kifizetés.

1.4. Reprezentacié koltsége:

- A juttato tevékenységével Osszefliggé meghatarozott célokra szervezett tizleti, hivatali, szakmai,
diplomaéciai, hitéleti rendezvény / esemény keretében nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ilyen
alkalommal nyujtott kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallds, szabadidoprogram stb.) koltségei.

- lzleti ajandék, reprezentacids ajandék koltsége.

2. Munkaadokat terhelo jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

2.1. Szocialis hozzajarulas ado (bérkoltség utan)

2.2. Munkaltatot terheld SZJA (béren kiviili juttatasok, személyi jellegli egyéb kifizetések és
reprezentacio utan)

2.3. Egészségiligyi hozzajarulas (béren kiviili juttatasok, személyi jellegli egyéb kifizetések és

reprezentacio utan)
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3. Dologi kiadasok

3.1. Készletbeszerzések
3.1.1. Szakmai anyagok beszerzése (szakkonyvek, szakfolyoiratok)
- szakkonyvek (ligyviteli, tevékenységet segitd szakkonyvek, szotarak),
- el6fizetési dijak (szakmai folyodiratok, napilapok, adéujsag, CD/DVD jogtar eldfizetése).
3.1.2. Irodaszer, nyomtatvany
- irodaszer beszerzés (pl. igyviteli fogydeszkdzok: lyukasztd, tiz6gép, nyomtatdpatron,
fénymasolopapir)
- nyomtatvany (pl. kiadasi pénztarbizonylat, szamlatomb).
3.1.3. Egyéb
- egyéb anyagok (pl. dekoracid, evéeszkodz, pohar, talca, torolkozo, konyharuha, egészségiigyi
lada),
- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolddo egyéb beszerzések (tisztitoszer, lizemeltetési anyagok stb.),
- szamitastechnikai fogyoeszk6z0k (egér, billentylizet, pendrive, stb.),

- nem jarmiivekbe beszerzett lizemanyagkdltség (pl.: flinyiro, aggregator).

3.2. Kommunikacids szolgaltatasok

3.2.1. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele

- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségei, stb.

3.2.2. Telefon, internet szolgaltatas

- telefonkoltség (mobil, vezetékes, €s internet telefon, forgalmi és eldfizetési dija, mobil feltoltd
kartya koltsége),

- internet koltség (domain dij, folyamatos felt6ltés, tarhely dij, tartalomszolgaltatas koltsége), stb.

3.3. Szolgaltatasi kiadasok

3.3.1. Kozilizemi dijak

- koziizemi dijak (aram, viz, flités, kozos koltség, stb.),

3.3.2. Bérleti és lizing dijak

- ingatlan bérleti dija (terembérlet, irodabérlet, raktarbérlet stb.),

- jarmi bérleti dija,

- eszkdzok bérleti / kdlesonzési dija.

3.3.3. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok tamogatasi id6szakra vetitett aranyos része

- ingatlanhoz kapcsolodo javitas, karbantartas, festés, stb.,

- az ETT tulajdondban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiihdz kapcsolodo javitas, karbantartas
koltségei (anyagkoltségként pl. alkatrészek, kendanyagok, szolgaltatasként pl. szervizdij, miiszaki

vizsga, zoldkartya, automosas),
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- eszk6zokhoz kapesolodo fenntartasi, javitasi koltségek (anyag és szolgaltatas).

3.3.4. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (tanacsadoi, ligyvédi, jogi, forditdi dijak)

- konyvelési dij, forditas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése, stb.,

- jogszabalyi megfelelést segité szolgaltatasok (pl. ligyvédi munkadij, jogi tanacsadas, k6zjegyz6i
dij, munka-/tizvédelmi szolgaltatds, tizemorvosi szolgaltatas, konyvvizsgdloi dij, tigyviteli,
szakmai tanacsadas, iigyvitelszervezés koltségei).

3.3.5. Postakoltség

- postai szolgaltatasok dija (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas dija, postafiok bérleti
dija).

3.3.6. Bankkoltség

- pénziigyi szolgaltatasok  dija  (bankkoltség,  bankjutalék,  pénzforgalmi  jutalék,
banknyomtatvanyok, adatszolgaltatdsok dija).

3.3.7. Egyéb szolgaltatasok (megnevezéssel), példaul:
- szallitasi szolgaltatasok:

= fuvarozas (teherfuvarozas, koltdztetés),
= raktarozas (raktarozas, anyagmozgatas, rakomanykezelés),
= személyszallitas (személyszallitas, kiilonjarati autdbusz — ezen az alsoron bérleti dij nem
szamolhat¢ el),
= Jogisztikai szolgaltatasok (fuvarszervezés, szallitmanybiztositas, utasbiztositas),
= egyéb a szallitashoz kapcesolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.
- tagdijak,

- hatosagi dijak, illetékek

- eldadoi dijak

- ingatlanhoz kapcsolodo biztositasi dij (vagyonbiztositas),

- ingatlan 6rzésének dija,

- gépjarmiih6z kapcsolddo biztositasi dij (kotelezo felelsségbiztositas, casco, gépjarmii-utas
balesetbiztositasa),

- egyéb az eszk6zok lizemeltetéséhez kapcsolodo koltség,

- oktatas, tovabbképzés koltsége (adodzasi valtozasokrol sz616 tanfolyam, konferencia,
titkarsagvezetoi képzés, tréningek, vizsgadij koltsége),

- konferencidk, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dija,

- az ETT munkatarsainak szervezett sajat képzés koltségei (ellatas koltségei: szallas, étkezés;
oktato koltségei: oktato, tréner, el6ado),

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok (hangositas, TV el6fizetés, palyazati dij),

- biztositasi dijak (szakmai felelGsségbiztositas, balesetbiztositas, utazasi biztositasok),

- stratégiai tervek elkészitésének koltsége.
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3.4. Kikiildetés, reklam- és propaganda kiadas
3.4.1. Utazasi koltség
- maganszemély tulajdonédban 1év6 gépjarmii ETT érdekében térténd hasznalata (kikiildetési
rendelvénnyel),
- tomegkozlekedési eszkoz ETT érdekében torténd hasznalata (menetjeggyel és szamlaval), taxi
koltség; nem szamolhatoak el ezen az alsoron a munkaba jaras koltségei,
- egy¢€b utazasi, kikiildetési koltségek.
3.4.2. Szallas koltség
- kikiildetés szallasdija (szallas, a szallashely ardban felszamitott reggeli étkezés koltség ,
idegenforgalmi ado).
3.4.3. Reklam, marketing, média kiadasok
- hirdetési, reklamkoltségeket (médiahirdetések),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (szervezet tevékenységét bemutaté kiadvanyok,
szoroanyagok, plakatok),
- arculati elemek (,,cégtabla”, levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszl6, molind, tagsagi kartya),
- PR, marketingszolgaltatdsok (kiallitas koltségei, arculattervezés, szakértdi szolgaltatasok,
tanacsadas koltségei),
- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.
3.4.4. Egyéb
- Dbels6 kommunikacidés kiadvanyok (bels6 Ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),
- egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok,
- egyéb az ETT tulajdonaban vagy bérleményében 1évo gépjarmiivekhez kapcsolodo koltségek,

- acégautohoz kapcsolodo ado.

3.5. Fentiekbe nem sorolhaté egyéb dologi kiadasok
3.5.1. Uthasznalati dij

- parkolési, tithasznalati dij (parkolési dij, tarolasi dij, autopalya matrica).

4. Felhalmozasi kiadasok - A Felhivasban eléirt 10 % korlat figyelembevételével!

4.1. Beruhazasok

4.1.1 Immaterialis javak beszerzése, létesitése

- szellemi termékek (honlap készités, fejlesztés) koltségei,

- vagyoni értéki jogok (szoftverek, csatlakozasi dijak, stb.) koltségei.

4.1.2. Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése.
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- szamitastechnikai eszk6zok,
- egyéb eszkozok.
4.1.3. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése
- igazgatasi eszk0z, berendezés (irodai gépek, berendezések, kommunikacios és prezentacios
eszk6zok, biztonsagi eszk6zok),

- egyéb eszkozok.



